LWOG- 2402-37/20

Swidnik, dnia 01 czerwca 2020 r.
Zaproszenie do sktadania ofert

na ustugi przeprowadzki akt

. Nazwa i adres Zamawiajgceqo:
Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie
z siedzibg w Swidniku
ul. Kard. S. Wyszynhskiego 18
21-040 Swidnik
tel. 081 46 48 701
fax. 081 46 48 834
e-mail: jacek.kowalski@Iublin—~wschod.sr.gov.pl
NIP: 712-32-35-253
REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
- 0d 7:30 do 18:00 (w poniedziatki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku).
Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

2. Warunki niniejszego postepowania mogg by¢ zmienione do czasu ztozenia ofert lub niniejsze
postepowanie moze by¢ odwotane bez podania przyczyny w kazdym czasie (tzw. uniewaznienie
postepowania).

3. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

IIl. Nazwa przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzki czesci zasobu archiwalnego Sadu
Rejonowego Lublin - Wschéd w Lublinie z/s w Swidniku.
2. Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do Zaproszenia.
IV. Nomenklatura wg Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
60.00.00.00 — 8 Ustugi transportowe z wytgczeniem transportu odpadow.

V. Termin wykonania zaméwienia

Ustuga przeprowadzki zostanie przeprowadzona od 15 do 29 czerwca 2020 r.

VI. Wymagania zwigzane z wykonaniem ustugi:

1. Zakres wykonywanej ustugi obejmuje zdejmowanie z pélek akt wskazanych przez
pracownika, pakowanie, przeniesienie, przewiezienie, roztadowanie i rozpakowanie akt
archiwalnych, uktadanie na pétkach w sposéb wskazany przez pracownika.

2. Ustuga objeta przedmiotem zamowienia bedzie realizowana od dnia 15 czerwca do dnia 29
czerwca 2020 r.

Godziny wykonywania ustugi - standardowo od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku.
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3. Opis budynkow:

Lokalizacja, z ktorej przeprowadzka ma nastgpic:

a) Archiwum znajduje sie w kondygnacji podziemnej (piwnicy) budynku Sgdu przy ul. Kard.
S. Wyszynskiego 18. Mozliwosé podjazdu pod wejscie do budynku. Wykonawca bedzie miat
do dyspozycji jedng klatke schodowa, jedng winde i jedno wydzielone wejscie do budynku.

b) Archiwum znajduje sie na parterze przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14. Mozliwo$¢ podjazdu
pod wejscie do budynku od strony podwérka przed budynek.

c) Archiwum znajduje sie przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14 (nadbudowa). Brak mozliwosci
podjazdu pod wejscie. Wejscie usytuowane jest ok. 90 m ciggu pieszego od miejsca w ktérym
istnieje mozliwo$é zaparkowania samochodu.

d) Archiwum znajduje sie przy ul. Lotnikdw Polskich 56 (I pietro). Mozliwo$¢ dostania sie na
| pietro klatkg schodowg. Brak windy.

4. Lokalizacja, do ktorej przeprowadzka ma nastgpi¢:

a) Archiwum znajduje sie przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14 — nadbudowa,

b) Archiwum znajduje sie na parterze przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14,

¢) Archiwum znajduje sie przy ul. Lotnikéw Polskich 56 (I pietro).

5. Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

Zamawiajacy zaleca, aby przed ztozeniem oferty Wykonawca dokonaf wizji lokalnej.

VII. Oferte nalezy:
ztozy¢é w formie pisemnej w terminie do 08 czerwca 2020 r. do godziny 12:00 (osobiscie -

pok.117 (pierwsze pietro); faksem - 81 46 48 834 |ub e-mailem: jacek.kowalski@lublin-
wschod.sr.gov.pl wedtug wzoru Oferty stanowigcego ztgcznik nr 1 do Zaproszenia.
Osoba do kontaktéw w sprawie zaméwienia: Jacek Kowalski.

VIII. Kryterium oceny ofert

1. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. Zamawiajgcy wybierze oferte najtanszg sposrod ofert
nie odrzuconych.

2. Cena stanowi 100 % kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma Wykonawca,
ktéry zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych wymagan
okreslonych w niniejszym zaproszeniu. W przypadku uchylenia sie tego Wykonawcy od zawarcia
umowy maksymalna liczba punktéw zostanie przyznana nastepnemu w kolejnosci oferujgcemu
najnizszg cene (Ponowny Ranking).

3. Oferty budzgce watpliwosci moga by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich
tresci. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a
w przypadku braku ztozenia wyjasnien do odrzucenia oferty.

4. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze poprawia¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, kitérego oferta zostata poprawiona,

z zastrzezeniem, ze ww. czynnosci Zamawiajgcy wykona przed ustaleniem rankingu ofert.
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5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
okreslonym w niniejszym Zaproszeniu oraz w Zatgcznikach i ktéra zostata oceniona zgodnie z
postanowieniem ppkt 1 jako najkorzystniejsza.

6. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskaty
takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktoérzy ziozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. Oferty nie spetniajgce wymogdw okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

IX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem Umowy zobowigzany

jest dostarczyé Zamawiajagcemu liste oséb realizujgcych bezposrednio ustuge objeta

zmowieniem wedtug schematu:

Imie i Nazwisko osoby skierowanej do Funkcja osoby, przy realizacji ustugi, ktéra

Lp. realizacji ustugi zostanie takze uwidoczniona na identyfikatorze*

2. W odniesieniu do osob, ktore bedg swiadczyly ustugi objete przedmiotem zaméwienia
zgodnie z ww. Wykazem Wykonawca przedkiada:

a) oswiadczenie, iz osoby skierowane do realizacji ustugi sa niekarane i ze nie jest
prowadzone przeciwko nim postepowanie o przestepstwo karne lub karne skarbowe
wraz ze stwierdzeniem, ze ww. oswiadczenie zostato przez Wykonawce ztozone na
podstawie zweryfikowanych i aktualnych oswiadczen lub dokumentéw;

b) oswiadczenie, ze osobom skierowanym do realizacji ustugi znane sg przepisy o
ochronie danych osobowych tj. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

c) oswiadczenie Wykonawcy, iz dysponuje zgoda oséb, ktorych dotyczg informacje w lit
a) — b) na przetwarzanie ich danych przez Zamawiajacego na potrzeby realizacji
postepowania oraz Umowy.

X. Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé odwotania niniejszego postepowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny lub zmiany postanowieh Zaproszenia przed terminem skfadania ofert.
3. Sadem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajacych 2z niniejszego
postepowania jest Sgd Rejonowy Lublin-Zachéd z siedzibg w Lublinie albo Sad Okregowy w

Lublinie.
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XI.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie z
siedzibg w Swidniku, ul. Stefana Kardynata Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik, reprezentowany
przez Prezesa lub Dyrektora Sgdu w zakresie realizowanych zadan.

Moze sie z Pani/Pan z nami kontaktowaé poprzez numer telefonu 81 464 87 22.

Moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ z naszym inspektorem danych osobowych Kamil Kaminski
W nastepujacy sposoéb:

a) pod adresem poczty elektronicznej: iod@Ilublin-wschod.sr.gov.pl

b) pisemnie na adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi przeprowadzki

akt Nr LWOG-2402-37/20, prowadzonym w trybie zaproszenia do ztozenia oferty.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych majg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania

danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty wspotpracujgce w zakresie

obstugi administracyjnej i informatycznej Sadu Rejonowego Lublin - Wschéd w Lublinie z

siedzibg w Swidniku.

Zebrane dane bedag przetwarzane zgodnie z przepisami prawa przez okres niezbedny do

realizacji celu dla ktérego zostaty pozyskane i przechowywane w sposob wskazany w instrukcji

archiwalnej.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

10) nie przystuguje Pani/Panu:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XIl. Wykaz zatgcznikéw:
a) nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia;
b) nr 2 - Formularz Ofertowy;

¢) nr 3 —wzér Umowy.
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1.

2.

Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia dotyczacy ustugi przeprowadzki

Informacje ogdlne:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi przeprowadzki czesci zasobu archiwalnego
Sadu Rejonowego Lublin - Wschéd w Lublinie z/s w Swidniku.

2. Zakres wykonywanej ustugi obejmuje zdejmowanie z potek akt wskazanych przez pracownika,
pakowanie, przeniesienie, przewiezienie, roztadowanie i rozpakowanie akt archiwalnych,
uktadanie na pétkach w sposob wskazany przez pracownika.

3. Ustuga objeta przedmiotem zamodwienia bedzie realizowana — od dnia 15 do dnia 29 czerwca
2020 r.

Godziny wykonywania ustugi - standardowo od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Opis budynkow:

Lokalizacja, z ktorej przeprowadzka ma nastgpi¢

a) Archiwum znajduje sie w kondygnacji podziemnej (piwnicy) budynku Sadu przy ul. Kard.
S. Wyszynskiego 18. Mozliwos¢ podjazdu pod wejscie do budynku. Wykonawca bedzie miat
do dyspozyciji jedng klatke schodowg, jedng winde i jedno wydzielone wejscie do budynku.

b) Archiwum znajduje sie na parterze przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14. Mozliwo$¢é podjazdu pod
wejscie do budynku od strony podwodrka przed budynek.

c) Archiwum znajduje sie przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14 (nadbudowa). Brak mozliwosci
podjazdu pod wejscie. Wejscie usytuowane jest ok. 90 m ciggu pieszego od miejsca w ktérym
istnieje mozliwos¢ zaparkowania samochodu.

d) Archiwum znajduje sie przy ul. Lotnikéw Polskich 56 (I pietro). Mozliwos¢ dostania sie na | pietro
klatkg schodowa. Brak windy.

Lokalizacja, do ktérej przeprowadzka ma nastgpic:

a) Archiwum znajduje sie przy ul. Kard. S. Wyszyhskiego 14 — nadbudowa,

b) Archiwum znajduje sie na parterze przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14,

¢) Archiwum znajduje sie przy ul. Lotnikéw Polskich 56 (I pietro).

Wymagania stawiane Wykonawcom:

1) Zabezpieczenie wind, drzwi oraz ciggéw komunikacyjnych, przed uszkodzeniem podczas
przeprowadzki, nalezy do obowigzku Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia
wszelkich szkdd powstatych w czasie wykonywania zaméwienia, zardbwno w pomieszczeniach,
jak i na przenoszonym mieniu.

2) Do transportu i przenoszenia akt wewnatrz budynkow, wskazane jest uzycie takich srodkow
transportu, ktére nie spowodujg zniszczenia badZz uszkodzenia potozonych wykfadzin, ptyt
gresowych badz innego podioza. Niedopuszczalne jest przesuwanie ciezkich rzeczy po
podtodze, co moze doprowadzi¢ do uszkodzenia mienia, podtoza lub jednego i drugiego.

3) Nadzér nad zatadowywanym badz roztadowywanym samochodem nalezy do obowigzkéw
Wykonawcy. Niedopuszczalne jest pozostawienie zatadowanego samochodu bez dozoru osoby

odpowiedzialnej za przewozone mienie.
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4)

5)
6)

7

Zabezpieczenie przenoszonych i przewozonych zasobdw akt, dokumentdéw i mienia ruchomego
w taki sposdéb, aby nie ulegly one zniszczeniu czy uszkodzeniu przez niesprzyjajgce warunki
atmosferyczne.

Transport z wykorzystaniem otwordw okiennych jest zabroniony.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby zaangazowane przez Wykonawce do wykonania niniejszej
ustugi nie byty karane i nie toczyto sie w stosunku do nich zadne postepowanie karne albo karne
skarbowe.

Niedopuszczalne jest aby osoby swiadczace ustugi przeprowadzki znajdowaty sie pod wptywem

alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych.

5. Celem nalezytego wykonania ustugi Wykonawca ma obowigzek zapewnic:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Koordynatora ustugi przeprowadzki, kitéry ma doswiadczenie logistyczne i predyspozycje do

kierowania zespotem ludzi, ktéry Scisle bedzie wspotpracowat z osobami odpowiedzialnymi ze

strony Zamawiajgcego. W tym celu Wykonawca wyposazy koordynatora w mobilny telefon,

ktérego numer zostanie udostepniony Zamawiajgcemu. Koordynator bedzie dostepny w

godzinach roboczych i poza nimi od godz. 08:00 do godz. 22.00.

Minimum 2 samochody typu dostawczego, o tadownosci co najmniej 2,0 tony i wysokosSci

zabudowy kontenerowej maksymalnie do 1.9 metra - wymaga sie samochoddw posiadajgcych

tzw. zabudowe kontenerowa.

Liczbe osb6b do przeprowadzki:

A. Koordynator.

B. 8 0sob.

C. Kierowca do danego pojazdu (min. 2 osoby).

D. osoba dozorujgca mienie w kazdym z pojazdéw (mih. 2 osoby z zastrzezeniem, ze nie mogg

by¢ nimi osoby wskazane w pkt A-C)

Jednolity ubiér oséb uczestniczgcych w przeprowadzce z logo firmy Wykonawcy.

Identyfikatorow osob uczestniczacych w przeprowadzce (plakietki z imieniem i nazwiskiem)

zgodnie z wczesniej przedstawiong Zamawiajgcemu imienng lista, z zastrzezeniem, Zze

identyfikatory muszg posiadac¢ informacje o funkcjach danych oséb w postaci:

a) koordynator (w przypadku osoby, o ktérej mowa w pkt 1),

b) przeprowadzajacy,

c) kierowca (w przypadku oséb kierujgcych pojazdami, o ktérych mowa w pkt 2),

d) dozorujgcy mienie, w przypadku osob, wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3 lit D.
Wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

a w szczegolnosci z przepisami BHP i ppoz.

Szczegotowy opis przeprowadzki:

A. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi przeprowadzki ok. 1 775 metréw biezgcych
akt sgdowych z:
a) budynku przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 18 (piwnica) do budynku przy ul. Kard. S.
Wyszynskiego 14 (parter) — 65 mb;
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2)

3)

4)

5)

b) budynku przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14 (nadbudowa) do budynku na ul. Lotnikéw
Polskich 56 (I pietro) — 471 mb.;
¢) budynku przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 18 (piwnica) do budynku na ul. Kard. S.
Wyszynskiego 14 (nadbudowa) — 197 mb;
d) budynku przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14 (parter) do budynku na ul. Lotnikéw Polskich
56 (I pietro) — 318 mb;
e) budynku przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 18 (piwnica) do budynku na ul. Lotnikéw Polskich
56 (I pietro) — 615, 5 mb;
f) w obrebie budynku na ul. Lotnikéw Polskich 56 (I pietro) — 108 mb.
Do wykonywania ustug przeprowadzki archiwéw, powinno by¢ zaangazowanych co hajmniej
8 osob, nie wliczajgc w to kierowcow i koordynatora. Wykonawca jest zobowigzany do
zabezpieczenia takiej ilosci osob, ktéra bedzie w stanie w sposéb sprawny i prawidtowy
dokonac przeprowadzki w terminie i godzinach okreslonych przez Zamawiajgcego. llo$¢ oséb
i sposéb ich pracy powinna da¢ Zamawiajagcemu mozliwosé statego nadzoru i kontroli w
zakresie sprawdzania przenoszonych akt.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wystarczajgcej ilosci samochodow
dostawczych z zabudowg kontenerowg niezbednych do sprawnego wykonania zadania.
Zamawiajgcy wymaga aby ustuga przeprowadzki wykonywana byta z wykorzystaniem co
najmniej dwoch samochodow o tadownosci co najmniej 2 ton kazdy. llos¢ kurséw w ciggu dnia
uzalezniona bedzie od sprawnos$ci wykonywania ustugi.
Wszystkie czynnosci wykonywane bedg zgodnie ze wskazéwkami i pod nadzorem
pracownikéw archiwum.
Zakres wykonywanej ustugi przeprowadzki odbedzie sie z:
- budynku przy ul. Kard. S. Wyszyniskiego 18 (piwnica) do budynku na przy ul. Kard. S.
Wyszynhskiego 14 (parter);
- budynku przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14 (nadbudowa) do budynku na ul. Lotnikow
Polskich 56 (I pietro);
- budynku przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 18 (piwnica) do budynku na ul. Kard. S.
Wyszynskiego 14 (nadbudowa);
- budynku przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 14 (parter) do budynku na ul. Lotnikéw Polskich
56 (I pietro);
- w obrebie budynku na ul. Lotnikéw Polskich 56 (I pietro) wg. nastepujgcego schematu:
a) zdejmowanie akt z regatéw (regaty majg wysokos¢ do 2.28 m w archiwum w budynku
przy ul. Kard. S. Wyszyniskiego 18 oraz do 3.00 m w archiwum w budynku przy ul. Kard.
S. Wyszynskiego 14 (parter i nadbudowa);
b) przygotowanie akt do transportu z zachowaniem kolejnosci utozenia. Akta beda
pakowane przez Wykonawce w paczki poprzez ich zwigzanie sznurkiem (krzyzowo)
oraz umieszczane w dostosowanych do tego pojemnikach. Sznurek/pojemniki

zapewnia Wykonawca;
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c) dotagczanie do nich kartek z opisem skrajnych numerdw akt znajdujgcych sie w
paczce/pojemniku zas w przypadku dzielenia dokumentacji przechowywanej w spisach
— dodatkowe oznaczenie numeru spisu i rozpoczynajacej go pozycji. Zaméwienia bedg
transportowane wraz z aktami — nie bedg wyjmowane;
d) przeniesienie i zatadowanie akt/paczek do samochodu;
Do wykonywania wszystkich czynnosci wyszczegdlnionych od litery a do litery d
powyzej Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ co najmniej 4 osoby.
e) przetransportowanie akt do lokalizacji docelowej;
f) roztadowanie samochodu w lokalizacji docelowej i przeniesienie akt do pomieszczen
archiwum,.
g) utozenie akt/paczek na regatach w kolejnosci zgodnej z numeracjg na paczkach (paczki
nie beda rozwigzywane).
Do wykonywania wszystkich czynnosci wyszczegélnionych od litery f do litery g powyzej
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ co najmniej 4 osoby.
6. Wykonawca zapewnia:
a) dostarczenie tzw. materiatow przeprowadzkowych — pudta na akta, tasmy i inne najpdzniej w dniu
przeprowadzki;
b) odbidér materiatdw przeprowadzkowych w terminie maksymalnie 2 dni od dnia zakonczenia

przeprowadzki.
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10.

11.

12.

Zatacznik nr 2 do Zaproszenia
Formularz Ofertowy

Petna nazwa Wykonawcy:

REG ON: L

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

L= U= 0 7= o o Y

CeNEG BIULO: ..o
L= (o3 T o - A

Deklaruje ponadto:

a) warunki ptatnosci - przelew: zgodnie ze wzorem Umowy;

b) term realizacji — zgodnie ze wzorem Umowy.

Oswiadczamly, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia i realizacji
przysztego swiadczenia umownego.

Zapoznatem/am sie/zapoznali$my sie z postanowieniami Zaproszenia do sktadania ofert i nie
wnosze/wnosimy zadnych zastrzezeh oraz uzyskatem/am /uzyskaliSmy konieczne informacje
do przygotowania oferty.

Uwazamly sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia wyznaczonego

jako termin skfadania ofert.
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13. Zawarty wzér umowy (zalgcznik nr 3) zostat przeze mnie/przez nas zaakceptowany
i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym
wzorem umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14. Moja/Nasza sytuacja finansowa oraz zdolnoéci techniczne i zawodowe pozwalajg na nalezyte

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zamaoéwienia.

podpis osoby uprawnionej
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Zatacznik nr 3 do Zaproszenia

WZzZOR
UMOWA NR LWOG-2403-..../120

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowa” zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania
0 zamowienie publiczne na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Sagdem Rejonowym Lublin —- Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
21-040 Swidnik, ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

NIP: 712-32-35-253, REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

zwang/ym dalej w tresci Umowy ,,Wykonawca”

Przedmiot Umowy
§1.

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie ustugi przeprowadzki czesci zasobu akt archiwum
zaktadowego Sgdu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku za
wynagrodzeniem na zasadach okreslonych ponizej.

2. Zakres wykonywanej ustugi obejmuje zdejmowanie z potek akt wskazanych przez pracownika,
pakowanie, przeniesienie, przewiezienie, roztadowanie i rozpakowanie akt archiwalnych, uktadanie
na potkach w sposéb wskazany przez pracownika.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i zakres obowigzkéw Wykonawcy wynikajacy z Umowy
zawarty jest w zatgczniku nr 1 do Umowy.

ZASADY REALIZACJI
§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie realizowa¢ niniejszg Umowe:

a) dysponujgc co najmniej 8 osobami zajmujgcymi sie: pakowaniem, przenoszeniem,
zatadowywaniem, roztadowywaniem, rozpakowywaniem i przewozem, a takze uktadaniem
mienia, zgodnie z zasadami opisanymi w Zatgczniku Nr 1 do Umowy;

b) przy uzyciu co najmniej 2 samochoddw o tadownosci co najmniej 2.0 tony i wysokosci zabudowy

kontenerowej maksymalnie do 1.9 metra;
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C) przestrzegajgc przepisdéw bhp i p. poz.;
d) dysponujgc koordynatorem i osobami dozorujgcymi mienie.

2. Wykonawca gwarantuje bezpieczehstwo przewozonego mienia. Osoby bezposrednio swiadczace
ustugi stanowigce przedmiot Umowy zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy informacji, z
ktérymi zetkng sie w trakcie wykonywania ustugi.

3. Osoby bezposrednio swiadczgce ustugi stanowigce przedmiot Umowy:

a) nie mogg by¢ karane sgdownie i nie moze toczy¢ sie wobec nich postepowanie karne ani karne
skarbowe,
b) nie moga znajdowac¢ sie pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych.

4. Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ osobe wykonujacg ustugi
przeprowadzki inng osobg w terminie 1 dnia od zgtoszenia. Ztozony przez Zamawiajgcego wniosek
nie wymaga uzasadnienia.

5. Ustugi przeprowadzki moga $wiadczy¢ wytgcznie osoby spetniajgce warunki okreslone w ust. 3.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatanie i zaniechanie oséb, ktérymi postuguije sie
w ramach wykonywania niniejszej Umowy, jak réwniez za zachowanie w tajemnicy wszelkich
informacji, co do ktérych osoby, ktérymi postuguje sie Wykonawca, mogty powzigé wiadomos¢
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych zakresem niniejszej Umowy.

7. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy zabezpieczenie mienia znajdujgcego sie w budynkach celem
jego nie uszkodzenia.

8. Wykonawca odpowiada za witasciwg organizacje pracy, sprawne i terminowe przemieszczenie
mienia Zamawiajgcego.

9. Jesli w toku wykonywania Umowy, Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktére dajg
podstawe do oceny, ze jakiekolwiek jego swiadczenie nie zostanie wykonane w okreslonym terminie,
Wykonawca niezwtocznie zawiadomi Zamawiajgcego o niebezpieczenstwie wystgpienia opdznienia
oraz o prawdopodobnym czasie opdznienia i jego przyczynie.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do biezgcego sprawdzania stanu wykonania Umowy
i przedstawiania swoich uwag. Wykonawca jest zwigzany wskazéwkami i zaleceniami
upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego co do sposobu wykonywania czynnos$ci objetych
przedmiotem Umowy.

OBOWIAZKI WYKONAWCY
§ 3.

1. Wykonawca ponosi pethg odpowiedzialnos¢ materialng za przemieszczane mienie, w
szczegolnosci: dokumenty oraz akta sadowe, ktére moga ulec uszkodzeniu lub zniszczeniu
przy nienalezytej realizacji ustugi.

2. W razie wyrzgdzonych szkdéd w zwigzku z realizacja niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie
do ich naprawienia w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. W przypadku wyrzgdzenia szkody
w budynkach Wykonawca dokona naprawy na wiasny koszt.

3. W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku naprawy uszkodzonego mienia

Wykonawca zobowigzany bedzie do pokrycia wszelkich kosztéw zwigzanych z naprawg mienia
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przez Zamawiajgcego, ktérych Zamawiajgcy dokona na koszt i ryzyko Wykonawcy (umowne

wykonanie zastepcze).

4. Jednoczesnie Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie z naleznego mu wynagrodzenia kosztow
poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem zastepczym.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatanie lub zaniechanie oséb, ktérymi postuguje
sie przy realizacji ustugi.

6. Wykonawca dostarczyt Zamawiajgcemu przed podpisaniem niniejszej Umowy:

1) liste osob realizujgcych bezposrednio ustuge objetg zmdwieniem;

2) oswiadczenie Wykonawcy, iz osoby skierowane do realizacji ustugi sg niekarane i ze nie jest
prowadzone przeciwko nim postepowanie o przestepstwo karne lub karne skarbowe wraz ze
stwierdzeniem, ze ww. oswiadczenie zostalo przez Wykonawce ziozone na podstawie
zweryfikowanych i aktualnych o$wiadczen i dokumentéw;

3) oswiadczenie Wykonawcy, ze osobom skierowanym do realizacji ustugi znane sg przepisy
o ochronie danych osobowych tj. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

4) oswiadczenie Wykonawcy, iz dysponuje zgoda osob, ktorych dotycza informacje w pkt 1)
— 3) na przetwarzanie ich danych przez Zamawiajagcego na potrzeby realizacji
postepowania oraz Umowy.

7. W przypadku jakichkolwiek zmian w osobach $wiadczacych ustugi Wykonawca zobowigzuje sie
natychmiast poinformowac¢ o tym Zamawiajgcego oraz dostarczy¢ Zamawiajacemu oswiadczenia, o
ktérych mowa w ust. 6 przed przystapieniem przez danej osoby do $wiadczenia ustug objetych
Umowa.

TERMIN REALIZACJI UMOWY
§5.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania catosci przedmiotu Umowy w terminie od dnia
15 czerwca 2020 r. do dnia 29 czerwca 2020 r.
WYNAGRODZENIE | ZASADY PLATNOSCI
§ 6.

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy wynosi:

(1] 4 ¥ zf (stownie: ..., zt ..../100);

brutto: .ooveeeiiiiieee zt (stownie: ... zt ..../100).

2. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczattowy i obejmuje catos¢ wynagrodzenia Wykonawcy
za wykonanie wszystkich czynnosci objetych Umowg i uwzglednia wszystkie koszty poniesione
przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci takie jak koszty:
transportu, zatadunku, roztadunku, ubezpieczenia, wtasciwego zabezpieczenia przemieszczanego
mienia przed uszkodzeniami, zapewnienia nalezytego opakowania mienia, zapewnienia m.in.: pudet,

odbiér materiatéw po przeprowadzce.
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3. Powykonaniu w catosci ustugi stanowigcej przedmiot niniejszej Umowy Wykonawca wystawi fakture,
przy czym za date wykonania ustugi w catosci rozumie sie dzieh podpisania przez Strony protokotu
odbioru ustugi, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

4. Zamawiajgcy uisci wynagrodzenie w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo doreczone;j
faktury wraz z ztagczonym podpisanym przez Strony protokotem odbioru ustugi bez zastrzezen.

5. Zapfata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany przez
niego na fakturze.

6. Za date dokonania pfatnosci uwaza sie date zlozenia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego w
banku prowadzgcym jego rachunek.

7. Zamawiajgcy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur,
faktur korygujgcych oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug (fj. Dz.U. z 2018 r., nr 2174 ze zm.) w zw. z ustawg z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 2191).

8. Zamawiajacy bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci.

ODPOWIEDZIALNOSC
§7.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych w nastepujacych przypadkach i
wysokosciach:

a) w przypadku nieprzystgpienia do przeprowadzki w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego -
w wysokosci 500.00 zt (stownie: piec¢set zt 00/100) za kazdy dzieh opdznienia w przystgpieniu do
ustugi,

b) w przypadku niewykonania przeprowadzki w terminie do dnia 29 czerwca 2020 r. - w wysokosci
200.00 zt (stownie: dwiescie zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia,

c) w przypadku stwierdzenia braku wymaganej liczby oséb wykonujgcych ustuge w ciggu dnia — w
wysokoséci 100.00 zt (stownie: sto zt 00/100) za kazdg brakujgcg osobe za kazdy dzien,

d) w przypadku braku wymaganej liczby samochodéw danego rodzaju — w wysokosci 500.00 zt
(pieéset zt 00/100) za kazdy dzien, w ktérym stwierdzono brak sprawnego samochodu,

e) w przypadku swiadczenia ustugi przez osobe nietrzezwa lub pod wptywem srodkéw odurzajgcych
— w wysokosci 500.00 zt (stownie: piecset zt 00/100) za kazdy przypadek,

f) w przypadku wykonywania przedmiotu Umowy przez osoby nie spetniajgce kryteriow okreslonych
w § 2 ust. 3 -1 000.00 zt (stownie: jeden tysigc zt 00/100) za kazdy przypadek naruszenia,

g) w przypadku opo6znienia w wykonaniu naprawy, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 Umowy - w wysokosci
500.00 zt (stownie: pie¢ zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien opdznienia,

h) w przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy lub rozwigzania z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy - 5 000.00 zt (stownie: pie¢ tysiecy zt 00/100).

2. W przypadku stwierdzenia niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Wykonawce
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy, a w szczegolnosci wystgpienia okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1 lit a) - g), do czasu podpisania protokotu odbioru ustugi nie pézniej jednak

niz do dnia 15 lipca 2020 r. , Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy lub jg rozwigzac ze skutkiem
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natychmiastowym, zachowujgc roszczenia o zaptate kary umownej. Odstgpienie/rozwigzanie

nastepuje z chwilg ztozenia Wykonawcy pisemnego oswiadczenia o odstgpieniu.

3. Zamawiajgcy moze potrgci¢ nalezne mu kary umowne z wynagrodzenia przystugujgcego

Wykonawcy lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. Kary umowne wskazane w ust. 1 lit. @) - h) podlegajg kumulaciji.

5. Jezeli wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w wyniku niewykonania lub

nienalezytego wykonania Umowy przekracza wysokos¢ kar umownych, Zamawiajgcy moze zgdaé

odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

ZMIANY UMOWY

§9.

1. Zamawiajgcy przewiduje zmiany Umowy w przypadku:

W przypadku koniecznosci zmian terminu wykonania umowy

z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego

Zmiana terminu i zasad realizacji Umowy

* bez zmiany wynagrodzenia Wykonawcy

W przypadku wystgpienia zdarzen sity wyzszej rozumiane;j

jako zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i

Zmiana terminu i zasad realizacji Umowy

* bez zmiany wynagrodzenia Wykonawcy

niemozliwe do zapobiezenia, uniemozliwiajgce realizacje

Umowy na zasadach w niej okreslonych.

2.

Inicjatorem zmian Umowy moze by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie w
okresie obowigzywania Umowy zawierajgce uzasadnienie proponowanych zmian. W przypadku, gdy
inicjatorem zmian jest Wykonawca, Zamawiajgcy nie ma obowigzku rozpatrywania wniosku o zmiane
wykonania Umowy, jezeli Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych od zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w tabeli powyzej nie przedtozy szczegdtowego wniosku wraz z uzasadnieniem o zmiane
Umowy.
KLAUZULA POUFNOSCI, ZAKAZ CESJI

§ 10.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie
ktorych wszedt wykonujgc przedmiot Umowy.
Wykonawcy nie wolno dokonac¢ cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy bez zgody
Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewazno$ci na pismie.

§11.
Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.
Dane osobowe, o ktérych mowa w Umowie udostepniane sg przez Strony w celu realizacji Umowy,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).
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3. Strony zobowigzuje sie do udzielenia drugiej Stronie oraz innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa, na kazde ich Zzagdanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych udostepnionych przez druga Strone w zwigzku z realizacjg Umowy.

4. Strony zobowigzane sg do zastosowania sie do zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze uzyskat od Zamawiajgcego informacje zgodnie z art. 13 RODO, ktére to
Zamawiajgcy zamiescit w Zaproszeniu.

OSOBY DO KONTAKTOW
§12.

1. Osoba odpowiedzialna za biezace kontakty w sprawie realizacji Umowy z Wykonawca po

stronie Zamawiajacego jest:

2. Osoba odpowiedzialna za biezace kontakty w sprawie realizacji Umowy z Zamawiajacym po
stronie Wykonawcy jest:
P nrtel. cooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiin

E-mail: coeeieeeeeeenuresneeeeensessnnccsoncsssnnses

3. O wszelkich zmianach 0s6b, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu druga Strona zostanie

poinformowana w formie pisemne;j.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§13.

1. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
a w sprawach formalnoprawnych przepisy kodeksu postepowania cywilnego.

3. Sadem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego postepowania
jest Sad Rejonowy Lublin-Zachdéd z siedzibg w Lublinie albo Sad Okregowy w Lublinie.

4. Umowa zostata zawarta w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

5. Integralng czescig niniejszej Umowy jest:
- Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1,
- Oferta Wykonawcy - zatgcznik nr 2;

- wzér protokotu odbioru — zatgcznik nr 3;

- liste 0séb realizujgcych bezposrednio ustuge objetg zméwieniem — zatgcznik nr 4.
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LWOG- 2402-37/20

Zatacznik nr 3 do Umowy

Wzér protokotu odbiorczego

Sporzadzony w dniu 2020 r. w

pomiedzy:

Zamawiajgcym:

Skarb Panstwa - Sadem Rejonowym Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku,

reprezentowany przez

a

Wykonawca:

reprezentowang przez

Stwierdzamy, ze zamoéwiony przedmiot Umowy zostat wykonany zgodnie/niezgodnie*
z Umowg Nr LWOG-2403- /20 r. z dnia

W przypadku niezgodnosci —zastrzezenia Zamawiajacego*:

*odpowiednie skresli¢

ZAMAWIAJACY WYKONAWCY
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LWOG- 2402-37/20

Zatacznik nr 4 do Zaproszenia

Wykaz osé6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji ustugi

Ja (My), nizej podpisany/a (ni) .............c.o.ooeee.

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(adres siedziby wykonawcy)

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na ,,Wykonywanie ustugi przeprowadzki akt ” (nr spr.

LWOG-2402-37/20)

Przedstawiam(y) nastepujace informacje:

Lp.

Imi¢ i nazwisko osoby skierowanej do realizacji
ustugi

Funkcja osoby, przy realizacji ustugi, ktéra
zostanie takze uwidoczniona na identyfikatorze*

(Podpis osoby uprawnionej lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we wtasciwym upowaznieniu
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