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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku

Nazwa jednostki kontrolowane;j

ul. Kardynata Stefana Wyszyriskiego 18, 21-040 Swidnik — -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

' Kontrole przeprowadzit

Anna Romanowska archiwista 9/2024 2024-01-31
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Data kontroli

2024-02-16 2024-02-16 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng



Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych

W wyniku kontroli ustalono, ze archiwum zaktadowe Sadu Okregowego w Lublinie wchodzi w sktad Oddziatu
Administracyjnego. Od 1 stycznia 2024 r. podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania
spraw jest system EZD PUW, wprowadzony zarzadzeniem nr 57/2023 Prezesa Sadu Rejonowego Lublin-
Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku ,Wyszczegélnienie oraz okreélenie obowiazkéw wynikajacych z
instrukcji  kancelaryjnej sadéw powszechnych wprowadzone regulowanym Zarzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 20 wrzesnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt w sadach powszechnych w zakresie prowadzenia postepowania z dokumentacja i w
systemie EZD w Sadzie Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z/s w Swidniku”. Wiekszo$¢ spraw prowadzona
jest elektronicznie, wyjatki od podstawowego systemu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw zawarte sa w czesci B zatacznika nr 2 do zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 20 wrzeénia 2023
r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt w sadach
powszechnych i obejmuja 20 klas. W jednostce zorganizowanych jest 16 sktadéw chronologicznych, w ktérych
dokumentacja jest przechowywana w opisanych segregatorach i utozona wedtug kolejnoéci wptywoéw. Podczas
kontroli sprawdzono sposéb postepowania z dokumentacja w Oddziale Kadr, Oddziale Administracyjnym,
Oddziale Gospodarczym, V Wydziale Ksigg Wieczystych oraz IX Wydziale Gospodarczym dla spraw
upadtosciowych i reprywatyzacyjnych i stwierdzono, ze stosowanie przepiséw. kancelaryjnych w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji akt oraz prowadzenia tradycyjnych teczek i dokumentacji w systemie
EZD nie wzbudza zastrzeze. Komoérki organizacyjne regularnie przekazuja do archiwum zaktadowego
dokumentacje spraw zakonczonych; od ostatniej kontroli do archiwum zaktadowego przekazano dokumentacje
na podstawie 4150 spiséw zdawczo-odbiorczych. Do przekazania do archiwum zaktadowego kwalifikuje sie
dokumentacja spraw zakoficzonych przechowywana przez VI Wydziat Gospodarczy KRS z lat 1998-2021 (ok.
146,3 mb), VIl Wydziat Rejestru Zastawéw z lat 2015-2021 (ok. 2 mb), VIl Wydziat Gospodarczy z lat 1991-
2021 (ok. 4 mb.), IX Wydziat ds. Upadtosciowych i Restrukturyzacyjnych z lat 2016-2021 (ok. 25 mb), Oddziat
Kadr z lat 1971-2020 (ok. 9,8 mb), Oddziat Finansowy z lat 2020-2021 (ok. 27 mb), I-IV Zespoty Kuratorskiej
Stuzby Sadowej z lat 2019-2021 (ok. 0,69 mb). Spisy zdawczo-odbiorcze materiatéw archiwalnych (kat. A)
przekazanych do archiwum zaktadowego i sprawozdania z dziatalnoéci archiwum zaktadowego s3 regularnie

przesytane do Archiwum Paristwowego w Lublinie.

W V Wyadziale Ksiag Wieczystych stosowany jest informatyczny System Obstugi Ksiag Wieczystych, w ktérym
w wersji elektronicznej prowadzone sa ksiegi wieczyste.

Ewidencja zasobu

Prowadzone s3 wszystkie przewidziane przepisami $rodki ewidencyjne. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych
prowadzony jest elektronicznie w systemie Archiwum Akt. Spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji

przekazywanej do archiwum zaktadowego gromadzone sa w dwéch zbiorach: wedtug kolejnosci spiséw oraz



wedtug komérek organizacyjnych. Zawieraja wszystkie niezbedne elementy i sa na biezaco aktualizowane -
umieszcza sie w nich informacje o zgodzie na brakowaniu lub przekwalifikowaniu dokumentacji do materiatéw

archiwalnych czy wycofaniu dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego.

Ewidencja V Wydziatu Ksiag Wieczystych jest prowadzona prawidtowo. Catos¢ ewidencji prowadzona jest w
wersji elektronicznej (wykazy akt notarialnych i ksiag wieczystych). Ewidencja objeto réwniez zdeponowane

akta notariuszy.
Udostepnianie akt

Akta z zasobu sa udostepniane na podstawie kart udostepniania, w dniu kontroli liczba zaméwien wynosita

120761. Terminowos$¢ zwrotéw nie wzbudza zastrzezen.

W V Wydziale Ksiag Wieczystych dokumentacja jest udostepniana na podstawie wnioskéw o wglad do ksiegi

wieczystej. Od 2024 r. udostepnienia odnotowywane sa w Dzienniku Ko.
Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Lublinie

W archiwum zaktadowym sa przechowywane materiaty archiwalne odziedziczone podlegajace przekazaniu do
Archiwum Panstwowego w Lublinie. Pismami z dnia 5 maja 2016 r. (znaki spraw LWAdm.-AZ-0151-7/16,
LWAdm.-AZ-0151-8/16, LWAdm.-AZ-0151-9/16) jednostka zgtosita gotowo$¢ przekazania materiatéw
archiwalnych wytworzonych przez: Wydziat Finansowy Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Lublinie z
lat 1952-1982 (znak sprawy APL NZA.511.14.2016, EZA.511.3.2024), Ministerstwo Finanséw z lat 1952-1982
(znak sprawy APL NZA.511.15.2016, EZA.511.4.2024) oraz Sad Okregowy w Zamosciu z lat 1922-1974 (znak
sprawy APL NZA.511.16.2016, EZA.511.2.2024).

W V Wydziale Ksiag Wieczystych znajduja sie materiaty archiwalne, ktére powinny by¢ przekazane na
wieczyste przechowanie do Archiwum Pahstwowego w Lublinie. Sa to materiaty archiwalne odziedziczone z lat
1911-1946 w ilosci 0,25 mb.

Stan uporzadkowania zasobu

Materiaty archiwalne (kat. A) sa oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej, a dokumentacja wiasna od
dokumentacji odziedziczonej. Dokumentacja odziedziczona utozona jest wedtug aktotwércéw, wtasna wedtug
komérek organizacyjnych, a w ich ramach chronologicznie. Materiaty archiwalne sa przechowywane w
teczkach bezkwasowych i uporzadkowane wewnatrz, strony sa spaginowane, nie stwierdzono obecnosci
elementéw plastikowych ani metalowych. Dokumentacja niearchiwalna réwniez jest uporzadkowana i
przechowywana we witasciwie opisanych teczkach. Caty zaséb jest oznakowany sygnaturami archiwalnymi.
Materiaty archiwalne odziedziczone przygotowane do przekazania do Archiwum Panstwowego w Lublinie

zostaty uporzadkowane wewnatrz teczek i zabezpieczone w pudtach z tektury bezkwasowej.

Na zaséb archiwum V Wydziatu Ksiag Wieczystych sktada sie oddzielona od siebie dokumentacja wiasna i
odziedziczona. Ksiegi wieczyste przechowywane sg w ukfadzie zgodnym z chronologia ich zaktadania. Ksiggi

hipoteczne sa utozone w podziale na miejscowosci, ktérych dotycza, a w ich obrebie chronologicznie.
Stan zbioru

Stan fizyczny dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd w
Lublinie z siedziba w Swidniku jest dobry. Nie stwierdzono uszkodzeh mechanicznych ani dziatalnosci

szkodliwych czynnikéw biologicznych.



Stan fizyczny zasobu V Wydziatu Ksiag Wieczystych jest na ogét dobry. Czeé¢ najstarszych ksiag wieczystych i
ksiag hipotecznych ma zniszczone oprawy i czeéci kart i wymaga naprawy. Corocznie typowane s ksiegi,
ktére poddawane s3 specjalistycznym dziataniom konserwatorskim, od ostatniej kontroli naprawionych zostato
13 ksiag. Podczas poprzedniej kontroli stwierdzono, ze w ramach naprawy ksigg usuwano ich oryginalne
skérzane oprawy i zastepowano je tekturowymi, co jest niezgodne z zasadami konserwacji archiwalnej.
Obecnie usuwane sa tylko te oprawy, ktérych naprawa nie jest mozliwa, mniej zniszczone oryginalne oprawy

s3 poddawane konserwacji. Usunigte oprawy przechowywane sa tacznie z wiasciwymi ksiegami.
Lokal archiwum zaktadowego

Lokal archiwum zaktadowego obejmuje 3 pomieszczenia magazynowe zlokalizowane poza budynkiem Sadu:
magazyny 1 (na parterze) i 2 (na pietrze) przy ul. Kard. S. Wyszyriskiego 14 oraz magazyn 3 przy al. Lotnikéw
Polskich 56 w pomieszczeniu zaadaptowanym po sali bankietowej. Magazyny 1 i 2 s zabezpieczone przed
wtamaniem drzwiami antywtamaniowymi oraz kratami, okna sq okratowane, a szyby okienne zamalowane.
Magazyny sa wyposazone w regaty stacjonarne, biurka i krzesta, drabinki. W obu pomieszczeniach sa
zamontowane czujniki ruchu, zabezpieczenie na wypadek pozaru stanowia gasnice proszkowe, koce gasnicze
szklane i worki ewakuacyjne. Pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza sg regularnie prowadzone i
odnotowywane w rejestrze. Po poprzedniej kontroli w magazynie nr 2 zainstalowano klimatyzacje, dzieki
czemu przestaly wystepowac wahania temperatury i wilgotnosci powietrza. Magazyn 3 wyposazony jest w
regaty stacjonarne, biurka i krzesta, drabinki. W oknach zamontowano folie 5F-100CL, ktéra jest
antywlamaniowa, kuloodporna oraz znacznie ogranicza promieniowanie UVA, bedace gtéwnym czynnikiem
wplywajacym na ptowienie dokumentacji. Zabezpieczenie na wypadek pozaru stanowig gasnica proszkowa,
koce gasnicze szklane i worki ewakuacyjne. Po ostatniej kontroli usunieto zawieszong w czesci magazynu
ozdobng draperig, ktéra utrudniata utrzymanie czystosci w pomieszczeniu. Pomiary temperatury i wilgotnosci

powietrza w magazynie archiwalnym sa regularnie prowadzone i odnotowywane w rejestrze.

Lokal archiwum V Wydziatu Ksiag Wieczystych skfada sie z dwéch pomieszczen zlokalizowanych w piwnicy
Sadu, do ktérych prowadza drzwi antywtamaniowe. Magazyny wyposazone sa w metalowe regaty stacjonarne i
jezdne, biurko i krzesto, drabinki. Zabezpieczenie na wypadek pozaru stanowia czujniki dymu, gasnice
proszkowe, koce gasnicze szklane, worki ewakuacyjne. Pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza sa

regularnie prowadzone i odnotowywane w rejestrze.
Nieprawidtowosci

1. W archiwum zaktadowym przechowywane sa materiaty archiwalne (kat. A) odziedziczone z lat 1919-2010, a
w archiwum V Wydziatu Ksiag Wieczystych ksiegi z lat 1911-1945, ktére nie zostaty przekazane do Archiwum

Panstwowego w Lublinie.

2. W komérkach organizacyjnych (na stanowiskach pracy) przechowywana jest dokumentacja spraw
zakonczonych w ilosci ok.214 mb., ktéra powinna zostaé przekazana do archiwum zaktadowego.

3. Czes$¢ najstarszych ksiag wieczystych i ksiag hipotecznych ma zniszczone oprawy i czesci kart i wymaga
naprawy.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowoéci



Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Lublinie materiaty archiwalne (kat. A) z lat 2024-10-31

1939-1998, zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 164) i § 6 rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 246).

Przekaza¢ do archiwum zaktadowego w stanie uporzadkowanym, kompletnymi 2024-08-31
rocznikami, akta spraw zakonczonych znajdujagce sie dotad w komérkach

organizacyjnych (na stanowiskach pracy). Przekazania nalezy dokona¢ na podstawie

spiséw zdawczo-odbiorczych sporzadzonych dla materiatéw archiwalnych (kat. A) w 4

egzemplarzach, a dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) w 3 egzemplarzach, zgodnie

z § 48, 49, 53 obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik nr 1 do

zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 wrzesnia 2023 r. w sprawie

‘ wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt w sadach

powszechnych (Dz. Urz. Min. Spraw. z 2023, poz. 180).

Najbardziej zniszczone ksiegi wieczyste i ksiegi hipoteczne podda¢ zabiegom 2024-10-31
konserwatorskim w specjalistycznym osrodku zajmujacym sie konserwacja, zgodnie z

art. 12 ww. ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983

r. (Dz. U.z 2020 r., poz. 164).

Opis Termin
realizacji

. Z upowaznienia Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Lublinie

Kierownik O

Nia narogdoweyo ;

¢
iaziaru |
rasobu archiwalnego

ksztaftowar vey
Magdalena Mirostaw

podpis wydajgcego wystagpienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,
moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0




o Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie




