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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Sad Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie 2 siedziba w Swidniku,
ul. Kard. S. Wyszyaskiego, 21-040 Swidnik

(nazwa i adres kontralowane] jednostki organizacyjnej)

Podstawg prawna przeprowadzane] kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 naro-

dowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. nr 123, poz. 698 z pozn. zm.).

[, Informacje wstgpne

[ ]

(%]

Kontrole przeprowadzil dnia 8 grudnia 2014 roku Rafal Hordyjewski. archiwista, pracownik Ar-
chiwum Panstwowego w Lublinie nr upowaznienia do kontroli 2. w obecnosci przedstawicicla jed-
Hostki kontrolowanej P. R i1spekora, osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ar-
chiwum zakladowego.

Jednostka kontrolowana zostata utworzona na podstawie rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
7 dnia 14 grudnia 2010 r. w sprawie zniesienia Sadu Rejonowego W [Lublinie i Zamiejscowego
Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Trzeince z siedziba w Czarnkowie, utworzenia Sadu Rejo-
nowego Lublin-Wschod z sicdziba w Swidniku i Sadu Rejonowego [ ublin-Zachod w Lublinie oraz
zmiany rozporzadzenia W sprawic sgdow apelacyjnych, sadow okregowych i sgdow rejonowych
oraz ustalenia ich siedzib i obszarow wlasciwoscei (Dz. U. nr 245 poz. 1640), obecnie kieruje nig P.
Artur Zuk, Prezes Sadu Rejonowego Lublin-Wschod z siedziba w $widniku, organem nadrz¢dnym
lub nadzorujagcym jednostki jest Sad Okrggowy W Lublinie, Krakowskic Przedmiescie 43, 20-950
Lublin.

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: regulamin urzgdowania sadow po-
wszechnych — rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosei z dnia 23 lutego 2007 r. Regulamin urzg-
dowania sadow powszechnych (Dz. U. Nr 38, poz. 249 z pozn. zm.), tekst jednolity: Obwieszcze-
nie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 1 pazdziernika 2013 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci — Regulamin urzgdowania sgdow powszechnych (Dz. U.
2014 poz. 259); zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 . w sprawie organi-
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zacji i zakresu dzialania sekretariatow sadowych oraz innych dziatow administracji sadowej
(Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci z 2003 r. nr S, poz. 22 z p6zn. zm.).
Zmiany organizacyjne w przesztosci (poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych); -
Jednostka kontrolowana jest od - (data i nazwa aktu prawnego) - w stanie likwidacji, upadtosci,
przeksztalcenia’- tak, nie’,
Ostatnig kontrolg Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniu: 21 listopada 2011 r.
Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach - przez. - (nazwa organéw kontrolnych).
Archiwum nic bylo kontrolowane przez inne organy kontrolne.
W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, He-tEpod-
atone z archiwum panstwowym)
a)  instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem (data i peiny tytul): nr 28 Prezesa
Sadu Rejonowego Lublin-Wschod z siedziba w Swidniku z dnia 1 kwietnia 2011 I. W sprawic
instrukeji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt:
b)  rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem (data i petny tytul): nr 28 Prezesa Sadu
Rejonowego Lublin-Wschéd z siedziba w Swidniku z dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie in-
strukeji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;
¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzgdzeniem (data i pelny tytul): zarzadzenie nr
62/85/0 Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 1985 r. w sprawie archiwow zaktadowych
w jednostkach resortu sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci Nr. 8, poz. 55);
d)  inne normatywy kancelaryjno-archiwalne (data i pelny tytul): Rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz
ich przekazywania do archiwow panstwowych lub do zniszczenia (tekst Jednolity Dz. U. 2014,

poz. 991).

I1. Ustalenia kontroli:

l.

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szcezegolnie w zakresie poprawnosci klasyfika-
cji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum
zakladowego: stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zakresie klasyfikacji 1 kwalifi-
kacji dokumentacji nie budzi zastrzezen. akta przekazywane sa do archiwum zaktadowego regular-
nie W oparciu o spisy zdawczo-odbiorcze. Z racji okresu wytworzenia dokumentacja wlasna wy-
tworzona przez oddzialy Sadu nic byla przekazywana jeszeze do archiwum zakladowego.

Zbiér dokumentacji * "

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wilasna:

- aktowa:

(]




kat. A w ilogci 6,56 mb 390 j.a., z lat 2011-2014
kat. B w ilogei 1013,14 mb, z lat 2011-2014
w tym akta kategorii BE-50 lub B50 - mb, z lat -
nierozpoznana w ilosci - mb, z lat
© techniczna:
kat. A wilosci - mb, - jednostek inw., - jedn.arch. z lat -
kat. B wilosci - mb, - jednostek inw., - jedn. arch., zlat -
nierozpoznana w ilosci - mb, - rysunkéw, z lat -

—  elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:
kat, A wilosci - jednostek inw., z lat
kat. B wilosci - jednostek inw., z lat
nierozpoznana w iloci - jednostek inw., 7 lat

—  kartograficzna:
kat. A wilogci - jednostek inw., - jedn. arch. (arkuszy), z lat -
kat. B wilosci - jednostck inw., - jedn. arch. (arkuszy), 7 lat -
nierozpoznana w ilosci - arkuszy, z lat -

—  audiowizualna:

nagrania:
kat. A wilogci - jednostek inw., - czasu nagran, z lat -
kat. B wilosci - jednostek inw. (nagran), - czasu nagran, z lat -

nierozpoznana w iloéci - pudelek, z lat -

inne wilosci - sztuk, z lat -

fotografie:

kat. A wilosci - jednostek inw., - negatywow, - pozytywow, zlat -
kat. B wilosci - jednostek inw., - sztuk, zlat -

nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat -

inne wilosci - sztuk, z lat

filmy:

kat. A wilosci - tytuldw, (tematéw), - sztuk, - sztuk mat. wyjsciowych,
kat. B wilosci - tytutow, (tematow), - sztuk, 7 lat -

nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat -

inne wilosci - sztuk, z lat -

z lal




blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: zasob stanowig akta spraw sadowych wydzialow: |

Cywilnego, 11 Karnego, 111 Karnego, IV Rodzinnego i Nieletnich. VIIi Gospodarczego i 1X Go-
spodarczego do spraw upadiosciowych i naprawczych, V] Wydziatu KRS,

b) dokumentacja odziedziczona po (nalezy poda¢ nazwy

zespotow akt i daty skrajne, ilog¢ mb, jedno-
stek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na Kategorie A i kategorie B, a takze — Jjesli zacho-
dzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach II. 2. a):
—Sad Rejonowy w Lublinje
— aktowa:
kat. A wilosci 40,53 mb 2491 j-a., zlat 1922-2010 (w

tym akta KRS wraz z aktami rejestrowy-
mi z lat 1922-2001);

kat. B w ilodei 1419,68 mb. z lat 1994-2010:
w tym akta kategorii BE-50 lub B50 z lat -
nierozpoznana w ilosci - mb. z lat
— Kolegium do spraw Wykroczen przy Naczelniku Miasta j Gminy Leczna
- aktowa:
kat. A w ilosci 0,07 mb 4 ja.zlat 1975-1983
kat. B w ilosci 1.20 mb, z lat 1975-1983
W tym akta kategorii BE-50 Jub BS0 2 Jat -
nierozpoznana w ilogci - mb. z lat
Kolegium do spraw Wykroczen przy Naczelniku Miasta Gminy Spiczyn
—- aktowa:
kat. A w ilosci 0,02 mb | J.a., zlat 1981-1986
kat. B w ilosci - mb, 7 lat -
W tym akta kategorii BE-50 lub B50 z lat -

nierozpoznana w ilosci - mb. 7 lat

¢) dokumentacia zdeponowana fobea/,(jak w punkcie I1. 2. b) -
3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 2481,20 mb, w tym " "
- kategorii A 47,18 mb
- kategorii B 2434.02 mb

W tym:
- kategoria BE 50 - mb

4. Stan zbioru (skomentowaé dane Zawarte w punktach 2 i 3. w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej

kontroli okresli¢ stan fizyczny zbiory dokumentacji): stan fizyczny wiekszosci akt jest dobry. Akta
W wigkszosci znajdujg si¢ w teczkach, czasami w skoroszytach, repertoria posiadajg postaé ksiag.
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5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (poda¢ podstawe prawna
przgjecia) na podstawie § 10 ust. 1, § 11 ust. 1 pkt 1 oraz § 12 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultu-
ry z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie post¢powania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwo-
wych (Dz. U. nr 167 poz. 1375) oraz § 3 i § 27 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sagdowych oraz ich przekazywania do
archiwow pafistwowych lub do zniszezenia (tekst jednolity Dz, U. 2014, poz. 991) obejmuja tacz-
nic 40,09 mb akt odziedziczonych po Sadzie Rejonowym w Lublinic z lat 1922-2010 oraz akta Ko-
legium do spraw Wykroczen przy Naczelniku Miasta i Gminy Spiczyn z lat 1981-1986 i Kolegium
do spraw Wykroczen przy Naczelniku Miasta i Gminy Leczna z lat 1975-1983.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szezeg6lnosei uklad akt. kwalifikacja do kategorii ar-
chiwalnych, opisy teczek, prawidtowosé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami ar-
chiwalnymi, kompletnos$¢ materiatow archiwalnych): dokumentacja w archiwum zakladowym uto-
zona jest wedlug komoérek organizacyjnych (wydzialow), a ich ramach w ukladzie chronologicz-
nym, w ramach lat wedlug numeréw repertoriow. Cze$¢ dokumentacji przekazanej w ostatnim
okresie ukladana jest wedtug komorek organizacyjnych, a ich ramach zgodnic z kolejnoscig spisow
zdawczo-odbiorczych. Materialy archiwalne sy fizycznie oddziclone od dokumentacji niearchiwal-
nej. Opisy teczek sy pelne. Akta sg w uporzadkowane zgodnie 7 obowigzujgcymi przepisami jed-
nak cz¢$¢ z nich pozostaje do uporzgdkowania — przede wszyslkih1 dokumentacja przekazana z
Sadu Rejonowego Lublin-Zachod — nadal nie przekazano stamtad catosci akt, ktore powinny zna-
lez¢ si¢ w zasobie Sadu Rejonowego Lublin-Wschod. Do uporzadkowania pozostaje rowniez ok.
4,5 mb akt rejestrowych przedsigbiorstw panstwowych z lat 1951-82.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byta porzadkowana w - r. po zasiggnigciu
opinii archiwum panstwowego: tak - nie’ przez: - w sposob prawidlowy”

8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace $rodki ewidencyine:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - tak - nie’

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak - nte’, w podziale na kat. “A” kat. “B” - tak - nie ’

¢) spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego- tak - nic’
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak - nie”

¢) ewidencj¢ wypozyczen - tak - mie’

f) inne $rodki ewidencyjne: zbidr spisdw zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja jest pelna i nie wzbudza zastrzezen: prowadzony jest do-

datkowo zbior spisow zdawczo-odbiorezych materialow archiwalnych (kat, A).
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10. Migjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego: V Wydzial Ksigg
Wieczystych przechowuje w osobnym pomieszezeniu dokumentacje sktadajaca sie na wlasny za-
sob w ilosci 2190 mb, 177115 j.a. z okresu od XIX w. do 2011 r. Akta V1 Wydzial Gospodarczy —
Krajowy Rejestr Sadowy 43 mb akt z lat 2009-2014

11. Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotdéw akt, stan fizyczny udostegpniania akt): akta sg udostepnia-
ne na podstawie kart wypozyczen i kontrolki wypozyczen: stan fizyczny akt i terminowosé zwro-
tow nie wzbudza zastrzezen.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig regularnie, nieregularnie’, za zgody, bezzge-
gy archiwum panstwowego, ostatnio w 2014 r. Jednostka kontrolowana nic ma” zgody generalnej
na brakowanie.

13. Przckazanic materiatdw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce w - i ob-
jelo - zespolu akt -

14. kierowntdem-arehiwum-zakladowege, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie’, jest P. commp
SR ;:rudniona na pelnym etacie, pa-pél-etaty, w-tnnei-formie’ posiadajgea wyksztalcenie
podstavewe, drednie, wyzsze' oraz ukonczony, miewkesezeny’ w 2014 r. kurs archiwalny stopnia
pierwszego, inne formy przygotowania archiwalnego’. W archiwum zatrudnieni sg takze w innej
tformie 3 osoby posiadajgce wyksztalcenie wyzsze.

I5. Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, ueigzhiwe. bardzo-trudne’

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszezen, powierzchnia, wyposazenie, za-
bezpieczenie przed pozarem, kradzieza. szkodnikami i ujemnymi czynnikami): Lokal archiwum
zakladowego obejmuje pomieszezenie magazynowe o powierzchni 136 m? znajdujace sie na pozio-
mic -1 budynku Sadu oraz pomicszczenie wynajmowane (umowa na wynajem do 2018 r.) w sute-
renie sasiedniego budynku przy ul. Wyszynskiego 14 o powicrzchni 341 m?. Pomieszczenie w bu-
dynku Sadu jest wyposazone w regaly metalowe kompaktowe, biurka, krzesta, stoliki, sprzgt biuro-
wy, termohigrometr (pomiary rejestrowane sg regularnie). oswietlenie elektryczne, brak okien. Za-
bezpieczenie przed wlamaniem stanowig drzwi metalowe wyposazone w czytnik kart, czujniki ru-
chu. Zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowia gasnice, czujniki dymu, koce i worki ewakuacyj-
ne. Pomieszezenie wynajmowane jest wyposazone w regaly metalowe, o$wietlenie elektryczne,
okna zamalowane. Zabezpieczenie przed wlamaniem stanowia przeszklone, okratowane i metalo-
we podwojne drzwi. Budynek znajduje si¢ pod ochrong firmy ochroniarskiej. Zabezpieczenie prze-
ciwpozarowe stanowig gasnice, koce i worki ewakuacyjne.

17. Inne ustalenia kontroli (wynik ekspertyzy akt, o$wiadezenia przedstawicieli kontrolowanej jed-
nostki udzielane ustnie): Podezas kontroli przeprowadzono ckspertyze dokumentacji wylaczonej 7
wniosku na brakowanie i przestanej do Archiwum Panstwowego w Lublinie pismem o znaku LW
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Adm. 0152-3/13 (znak sprawy APL. NZA.413.52.2013) z 18 lutego 2013 r. W wyniku ekspertyzy
dokonano nastgpujacych ustalen: spis 18/2013 poz. 70, 72, 81, 105, 114, 143, 146, 203, 238, 355,
362 — akta spraw sgdowych obrazujgce 6wczesne zycie codzienne 1 stosunki spoleczne. w tym pa-
tologie np. zaklécanie ciszy nocnej. jazde w stanie nietrzezwym, incydenty z udzialem policji. Za-
wiera)g kuriozalne slownictwo oraz ortografie, przedstawiajg stopien wyksztaleenia spoleczenstwa,
zardwno cywilow jak i kadry policyjnej. Calos¢ jednostek wytaczy¢ do materialow archiwalnych
(kat. A); poz. 42, 69, 137, 161, 168, 172, 176, 239, 349, 373, 376 — dokumentacja niearchiwalna
(kat. B), ktéra moze zosta¢ wybrakowana po uzyskaniu zgody wilasciwego miejscowo archiwum
panstwowego, zgodnie 7 § 6-7 rozporzadzenia Ministra Kultury 2 dnia 16 wrzesnia 2002 r., w
sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad 1 try-
bu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz.
1375).

. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum pan-

stwowe: nie wydano zalecen.

I11. Zalecenia “} nikajace z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odr¢gbnym pismem.

Protokol podpisalit *

U Ne|0 owego
.md w Hebljnie
Swidhi

LC CHIW ISTA
........ mg gf ordyjewski....

........................ T -
(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zaktadowy)  (przeprowadzajacy kontrolg)
Zataczniki;

Protokdl sporzadzono w 2 egzemplarzach

Egz. Nr | - Jednostka kontrolowana

Egz. Nr2 - AP w Lublinie

*) mepotizebne skredhic

T*)wpisac znak -7 jereh brak jest danych

-



