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Archiwum Parfstwowe w - 35 ul. Jezuicka 13,
Lublinie skr.poczt.113
20-950 Lublin
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
13662 2022-01-20 NZA.421.84.2021.PZ 380
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Sad Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie z siedziba w Swidniku 5274
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik - -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

— mtodszy archiwista 104/2021 2021-10-15
Marzanna Kedzierska starszy archiwista 106/2021 2021-10-21
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2021-10-29 2021-10-29 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych: W Sadzie stosowany jest tradycyjny system
kancelaryjny bezdziennikowy oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt. Normatywy kancelaryjno-
archiwalne zostaty uzgodnione z Archiwum Panstwowym w Lublinie w 2011 r. dla Sadu Rejonowego Lublin-
Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku i wprowadzone Zarzadzeniem 28/2011 Prezesa Sadu Rejonowego
Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku z dnia 1 kwietnia 2011 r. Pomocniczo komdrki organizacyjne
prowadzg kontrolki korespondencji wptywajacej i wychodzacej. Archiwum zakladowe zostato wyodrebnione w
strukturze organizacyjnej Sadu i dziata w ramach Oddziatu Administracyjnego (zgodnie z § 19 pkt 2 ¢
Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego zarzadzeniem nr 12/2021 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego
Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku z dnia 26 lutego 2021 r.). W przypadku stosowania przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych w zakresie porzadkowania i przekazywania dokumentacji przez poszczegodlne
komérki organizacyjne do archiwum zaktadowego stwierdzono, ze dokumentacja jest przekazywana na
podstawie prawidtowo sporzadzanych spiséw zdawczo-odbiorczych. Spisy materiatéw archiwalnych
przejmowanych do archiwum zaktadowego Sadu oraz sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego Sad
corocznie przekazuje do wiadomosci Archiwum Panstwowego w Lublinie.

W Wydziale V Ksigg Wieczystych stosowany jest system informatyczny System Obstugi Wydziatu Ksigg
Wieczystych. Wszystkie zmiany w ksiegach wieczystych sg prowadzone elektronicznie. Wszystkie ksiegi
wieczyste zostaty przeniesione do systemu. Stan fizyczny wiekszosci ksigg jest dobry, z wyjatkiem najstarszych
ksigg, ktére posiadajg zniszczone oprawy. Akta udostepnianie sa na miejscu w V Wydziale Ksiag Wieczystych
na podstawie wnioskéw o wglad do ksiegi wieczystej. Terminowos¢ zwrotéw i stan fizyczny udostepnionych akt
nie wzbudzajg zastrzezen.

Na mocy Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie zakfadania i prowadzenia
ksiag wieczystych w systemie teleinformatycznym (Dz.U. 2016 poz. 312), Sad stosuje system do prowadzenia
ksiag wieczystych w wersji elektronicznej ,Nowa Ksiega Wieczysta”. Nowa Elektroniczna Ksiega Wieczysta
posiada elektroniczny numer ksiegi wieczystej: LU1S. Wydziat Ksigg Wieczystych prowadzi ksiegi wieczyste i
rozpoznaje wnioski o zatozenie ksiegi wieczystej, o wpisy do ksiegi wieczystej dla nieruchomosci potozonych w
obszarze czesci miasta Lublin w granicach przebiegajacych od granicy miasta Lublin i gminy Wélka, na wschaéd
od rzeki Bystrzycy do Al. Unii Lubelskiej oraz do skrzyzowania z ul. Fabryczng i na pétnoc od ul. Fabrycznej i ul.
Droga Meczennikéw Majdanka do granicy miasta Lublin z gming Gtusk. Dla miasta Swidnik oraz gmin: Bychawa,
Glusk, Jabtonna, Krzczondw, Ludwin, teczna, Melgiew, Milejéw, Niemce, Piaski, Puchaczéw, Rybczewice,
Spiczyn, Strzyzewice, Trawniki, Wélka, Wysokie. W wyniku kontroli stwierdzono, ze w archiwum V Wydziatu
Ksigg Wieczystych jest przechowywana dokumentacja wiasna, odziedziczona i zdeponowana.

Przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego: Z analizy ewidencji archiwum zaktadowego
wynika, ze nie wszystkie komérki na biezgco przekazuja dokumentacje spraw zakonczonych. Akta przejmowane
s na podstawie spiséw zdawczoodbiorczych sporzadzanych osobno dla kategorii A i B. Do dnia kontroli
dokumentacje spraw zakonhczonych przekazaty: | Wydziat Cywilny do 2021 roku, Il Wydziat Karny do 2021 roku,
Il Wydziat Karny do 2018 roku, IV Wydziat Rodzinny i Nieletnich do 2021 roku, V Wydziat Ksiag Wieczystych do
2014, VI Wydziat KRS do 2021 roku, VII Wydziat RZ do 2021 roku, VIl Wydziat Gospodarczy do 2021 roku, IX
Wydziat ds. upadiosciowych i restrukturyzacyjnych do 2021 rol<u./0ddzia# Administracyjny do 2019 roku,
Oddziat Gospodarczy do 2016 roku, Oddziat Kadr do 2011 roku (przekazano wytacznie dokumentacje zwigzang
z ewidencja urlopéw), Oddziat Finansowy do 2018 roku, | i Il ZKSS do 2018 roku, Il ZKSS do 2019 roku. Do
przekazania do archiwum zakfadowego kwalifikuje sie dokumentacja spraw zakonczonych przechowywana
)(' m.in. przez: Oddzial Informatyczny z lat 2011-2019 (5 mb kat. A i B), Oddziat Kadr z lat 2011-2019 (28 mb kat.
~ A i B), V Wydzial Ksigg Wieczystych z lat 2015-2019 i Oddziat Gospodarczy z lat 2016-2019. Archiwum
wyjasnia, ze zgodnie z brzmieniem art. 78 Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
zamawiajacy przechowuje dokumentacje przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢. Termin ,Zamawiajacy” w tym wypadku nalezy
utozsamia¢ z Sadem, nie zas z komoérka organizacyjng (w tym wypadku Oddziatem Gospodarczym)
uczestniczacym w prowadzeniu zaméwien publicznych opisanych w ww. ustawie. Przepis ten nie stoi réwniez w
sprzecznosci z obowigzujgcg w Sadzie instrukcja kancelaryjna, wprowadzong zarzgdzeniem Nr 28/2011 Prezesa
Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd z siedziba w Swidniku z dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt, ktéra w § 53 ust 4. wymienia, ze akta do archiwum
zaktadowego poszczegblne komérki organizacyjne przekazuja wytgcznie kompletnymi rocznikami, a akta
potrzebne do pracy biezacej mozna w kazdej chwili wypozyczy¢ z archiwum zaktadowego na podstawie kart
udostepnienia.

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego: Ewidencja archiwum zakladowego prowadzona jest poprawnie.
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Stosowana jest ciggta numeracja liczb porzadkowych przy nadawaniu numeréw spisom zdawczo-odbiorczym,
co jest zgodne z § 14 ust. 2 zarzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego
nadzorowanych z dnia 14 grudnia 2018 r. (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci z 2018, poz. 348). Wykaz wspdlny dla
wszystkich komoérek jest prowadzony elektronicznie w programie ,Archiwum Akt”. Spisy zdawczo-odbiorcze
sporzadzane sg w podziale na kategorie A i kategorie B. Prowadzone sg dwa zbiory spiséw zdawczo-
odbiorczych - zbiér w uktadzie zgodnym z numeracjg spiséw i zbiér wedlug komdérek organizacyjnych oraz
dodatkowy zbiér spiséw kategorii A. Ewidencja obejmuje cato$¢ zasobu archiwum zakiadowego. Spisy zdawczo-
odbiorcze generowane sa z systemu. Ewidencja archiwum zakladowego jest na biezgco aktualizowana -
odnotowuje sie nr zgody na brakowania, wycofania dokumentacji i obejmuje catos¢ zgromadzonego zasobu.
Ewidencja V Wydziatu Ksiagg Wieczystych jest prowadzona prawidiowo. Catos¢ ewidencji prowadzona jest
obecnie w wersji elektronicznej (wykazy akt notarialnych i ksigg wieczystych). Ewidencja objeto dokumentacje
zdeponowang akta notariuszy.

Udostepnianie: Akta s wypozyczane i udostepniane na podstawie kart udostepniania. Przy udostepnianiu akt
wykorzystywany jest numer repertorium. Stan zwracanych akt i terminowos¢ zwrotéw nie budza zastrzezen (na
dzien kontroli liczba zamdwien wynosita 14148 a liczba zwrotéw 13946).

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego: W archiwum Sadu Rejonowego
Lublin-Wschdd w Lublinie z/s w Swidniku znajduja sie materiaty archiwalne, ktére powinny by¢ przekazane na
wieczyste przechowanie do Archiwum Panstwowego w Lublinie. Sg to materiaty archiwalne odziedziczone z lat
1919-1995 w ilosci ok. 66 mb. Sad zgtosit gotowos¢ przekazania dokumentacji odziedziczonej do Archiwum
Panstwowego w Lublinie dla akt wytworzonych przez Sad Okregowy w Zamosciu z lat 1919-1965 (znak APL:
NZA.511.16.2016) 13 j.a., 0,59 mb, Ministerstwo Finanséw z lat 1949-1996 (NZA.511.15.2016) 141 j.a., 3,82
mb, Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Lublinie z lat 1944-1982 (NZA.511.14.2016) 41 j.a., 1,40 mb.
W archiwum Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd w Lublinie z/s w Swidniku w Wydziale V Ksiag Wieczystych
znajduja sie materiaty archiwalne, ktére powinny by¢ przekazane na wieczyste przechowanie do Archiwum
Panstwowego w Lublinie. Sa to materiaty archiwalne odziedziczone z lat 1911-1946 w ilosci 0,25 mb.

Stan uporzadkowania zasobu archiwum zaktadowego: Na zaséb sklada sie oddzielona od siebie
dokumentacja witasna i odziedziczona. Materiaty archiwalne (kat. A) przechowywane sag odrebnie od
dokumentacji niearchiwalnej, znajduja sie na oddzielnych regatach. Dokumentacja ufozona jest wedtug
komoérek organizacyjnych (wydziatéw), a w ich ramach w uktadzie chronologicznym. Czes¢ dokumentacji
przekazanej w ostatnim okresie ukfadana jest wedtug komoérek organizacyjnych, a ich ramach zgodnie z
kolejnoscia spiséw zdawczo-odbiorczych. Opis teczek, kwalifikacja i klasyfikacja akt sa prawidtowe, zgodne z
obowigzujagcymi w Sadzie przepisami. Sygnature archiwalng naniesiono na catos¢ akt. Prawidiowosé
uporzadkowania akt nie wzbudza zastrzezen. Materiaty archiwalne wtasne sg uporzadkowane wewnatrz teczek.
Akta wewnatrz teczek sg spaginowane, informacje o liczbie stron umieszczono na wewnetrznej stronie tylnej
oktadki. Materiaty archiwalne sg zabezpieczone w teczkach wigzanych z tektury bezkwasowej. Opis teczek,
kwalifikacja i sposéb oznakowania sygnaturami archiwalnymi sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami. W
stosunku do poprzedniej kontroli zaséb archiwum zaktadowego ulegt zwiekszeniu.

Uporzadkowano dokumentacje odziedziczong podlegajgcg obowigzkowi przekazania do Archiwum
Panstwowego w Lublinie. Materiaty archiwalne zostaty uporzadkowane wewnatrz teczek. W wyniku uzgodnien
pomiedzy pracownikami archiwum zaktadowego Sadu i pracownikami Archiwum Panfstwowego w Lublinie
zachowano oryginalne obwoluty, wymieniajac jedynie te najbardziej zniszczone na teczki z tektury
bezkwasowej.

Na zaséb V Wydziatu Ksigg Wieczystych skiada sie oddzielona od siebie dokumentacja wilasna i odziedziczona.
Stan fizyczny dokumentacji zgromadzonej jest na ogdt dobry. Ksiegi wieczyste ztozone sg w uktadzie zgodnym
z chronologig ich zaktadania. Ksiegi hipoteczne sa przechowywane w ukfadzie wedlug miejscowosci i
chronologicznie. Ksiegi sg corocznie typowane i poddawane naprawie po kilka jednostek w miare posiadanych
srodkéw finansowych. Stan fizyczny wiekszosci ksiag wieczystych i ksigg hipotecznych jest zty, wiekszos¢ z nich
ma zniszczone oprawy i czesci kart. Najstarsze materiaty archiwalne wymagaja podjecia natychmiastowych
specjalistycznych dziatan konserwatorskich majacych na celu poprawe ich stanu fizycznego (ze wzgledu na
wystepujace uszkodzenia mechaniczne) i naprawienia blokéw ksigg z zachowaniem opraw skérzanych. W
wyniku poprzedniej kontroli w 2017 r. stwierdzono zniszczenia w obrebie opraw i blokéw ksigg wieczystych.
Zalecono naprawe tej dokumentacji w specjalistycznej pracowni konserwacji. Po przeprowadzeniu obecnej
kontroli w listopadzie 2021 r. zauwazono, ze ksiegi sa naprawiane, ale w wyniku tych napraw usunieto
skérzane oryginalne oprawy i nadano nowe tekturowe, co jest nieprawidlowe. Mozna stwierdzi¢, ze naprawy
dokonywane sa niezgodnie z zasadami konserwacji archiwalnej. Oprawa skérzana ksiegi stanowi integralna jej
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czes$c | podlega naprawie rownolegle z blokiem ksiegi. W archiwum zaktadowym V Wydziatu Ksigg Wieczystych
znajduja sie réwniez luzne, odseparowane od jednostek oprawy skérzane, ktére nalezatoby odpowiednio
przyporzadkowac.

Lokal archiwum zakiadowego: Lokal obejmuje 3 pomieszczenia magazynowe zlokalizowane poza
budynkiem Sadu. Pomieszczenie 1 (parter) i 2 (pietro) potozone sg w budynku przy ul. Kard. St. Wyszynskiego
14. Magazyny 1i 2 (341 m i 216,3 m ) posiadaja centralne ogrzewanie i oSwietlenie elektryczne i dostep do
Swiatla dziennego. Szyby okienne s zamalowane a okna okratowane. Wyposazenie magazynéw stanowig
metalowe regaty stacjonarne oraz biurko i krzesto, stanowiska komputerowe, drabiny. Pomieszczenia sg
zabezpieczone drzwiami antywlamaniowymi i kratami. W pomieszczeniach sg czujniki ruchu, gasnice
proszkowe, koce gasnicze, worki ewakuacyjne. Pomieszczenia sg wyposazone w termohigrometry. Prowadzone
sg i odnotowywane w kontrolkach pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza (na dzien kontroli zanotowano
19°C i 51% RH). Magazyny nie sg wyposazone w system klimatyzacyjny. W pomieszczeniu 2 (pietro) wystepuja
duze wahania temperatury i wilgotnosci w ciggu roku. W magazynie 1 (parter) znajduje sie ok. 200 mb dla
nowo naptywajacej dokumentacji, magazyn 2 (pietro) ma ok. 200 mb rezerwy magazynowej. Magazyny
archiwalne nie majg bezposredniego potaczenia w postaci windy. Oba pomieszczenia maja bezposredni dostep
z ulicy. Magazyn 3 (750 mb) potozony jest przy Al. Lotnikéw Polskich 56 w budynku zaadoptowanym po sali
bankietowej. W pomieszczeniu w oknach zamontowana jest folia 5F-100CL, ktéra jest antywiamaniowa,
kuloodporna oraz znacznie ogranicza promieniowanie UVA bedgce gtéwnym czynnikiem wptywajacym na
ptowienie dokumentacji. Lokal wyposazony jest w gasnice, brakuje kocéw gasniczych i workéw ewakuacyjnych,
a w czesci magazynu na suficie i $cianach zawieszona jest ozdobna draperia, ktéra zbiera brud i kurz.
Wyposazenie magazynu stanowia metalowe regaty stacjonarne oraz biurko i krzesto, stanowiska komputerowe
i drabina. Prowadzone sg i odnotowywane w kontrolkach pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza (na dzien
kontroli zanotowano 18°C i 41% RH). Magazyn ma ok. 300 mb rezerwy magazynowej przeznaczonej dla akt
doptywajacych z poszczegdlnych Wydziatéw Sadu. Czesc akt przechowywana jest na podtodze (ok. 180 mb kat.
B2, B5). Sad posiada okoto 700 mb wolnej powierzchni, co wg Sadu jest wystarczajace do zabezpieczenia
pomieszczen archiwalnych do konca 2022 roku. W samym 2021 roku, liczgc do dnia kontroli (28.10.2021),
wptyneto 467,18 mb dokumentacji do wszystkich magazyndéw archiwalnych. Z informacji przekazanej przez P.
Anne Chojnacka do 3 kwietnia 2024 roku wstrzymane jest regularne brakowanie. Dodatkowo Sad wskazuje, ze
w potowie 2022 roku w zwiazku z zakonczeniem pod koniec przysziego roku obowigzywania uméw najmu na
pomieszczenia archiwum o tacznej powierzchni 557,30 m bedg podejmowane decyzje, co do ewentualnego
zwiekszenia powierzchni archiwalnej.

Lokal archiwum zakiadowego V Wydziatu Ksiag Wieczystych: Lokal archiwum Wydziatu Ksiag
Wieczystych obejmuje 2 pomieszczenia magazynowe o tgcznej powierzchni 215,6 m? na poziomie -1 budynku
Sadu. Wyposazenie magazyndéw stanowig metalowe regaty jezdne, stacjonarne oraz biurko i krzesto,
stanowiska komputerowe, drabiny. Pomieszczenia sg zabezpieczone drzwiami antywtamaniowymi. W
pomieszczeniach sa czujniku przeciwpozarowe, gasnice proszkowe, hydrant, koce gasnicze, worki
ewakuacyjne. Pomieszczenia s wyposazone w termohigrometry. Prowadzone sg i odnotowywane w
kontrolkach pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza (na dzief kontroli zanotowano 22°C i 46% RH). W obu
pomieszczeniach jest niewielka rezerwa magazynowa (ok. 20 mb).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Nie wszystkie komoérki organizacyjne przekazaty do archiwum zaktadowego w stanie uporzadkowanym,
kompletnymi rocznikami, akta spraw zakonczonych znajdujgce sie dotad na stanowiskach pracy. Obowiazek
przekazania dokumentacji dotyczy m.in. Oddziatu Informatycznego dla dokumentacji z lat 2011-2019 (5 mb
kat. A i B), Oddziatu Kadr z lat 2011-2019 (28 mb kat. A i B), V Wydziatu Ksiag Wieczystych z lat 2015-2019 i
Oddziat Gospodarczy z lat 2016-2019.

2. Sad nie przekazat wszystkich materiatéw archiwalnych (kat. A) dla ktérych uptynat okres przechowywania w
Sadzie. Dotyczy to m.in. materiatéw odziedziczonych z lat 1919-1995 w ilosci ok. 66 mb i materiatéw z V
Wydziatu Ksigg Wieczystych z lat 1911-1946 w ilosci ok. 0,25 mb

3. Warunki lokalowe, szczegélnie w pomieszczeniu przy Al. Lotnikéw Polskich 56, znaczaco odbiegaja od
wymogow okreslonych w Rozdziale 4 dotyczacych lokalu i wyposazenie archiwum obowigzujgcej instrukeji o
organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego. Magazyn archiwalny nr 1 nie zapewnia odpowiedniej
rezerwy wolnego miejsca na doptywy dokumentacji. W pomieszczenia nr 2 (pietro) wystepuja duze wahania
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temperatury i wilgotnosci w ciggu roku. W magazynie nr 3 znajdujg sie przedmioty i urzadzenia inne niz
bezposrednio zwigzane z przechowywaniem i zabezpieczaniem zgromadzonej dokumentacji. Lokal nie jest
wyposazony w koce gasnicze i worki ewakuacyjne.

4. Stan fizyczny wiekszosci ksiag wieczystych i ksiag hipotecznych jest zty, wiekszos¢ z nich maja zniszczone
oprawy i czesci kart. Najstarsze materiaty archiwalne sg w ztym stanie i wymagajg podjecia natychmiastowych
specjalistycznych dziatan konserwatorskich majacych na celu poprawe ich stanu fizycznego (ze wzgledu na
wystepujgce uszkodzenia mechaniczne) i naprawienia blokéw ksigg z zachowaniem oryginalnych opraw
skérzanych.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do archiwum zakfadowego w stanie uporzagdkowanym, kompletnymi 2022-03-31
rocznikami, akta spraw zakonczonych znajdujgce sie dotgd w komérkach organizacyjnych

(na stanowiskach pracy), szczegdlnie materiaty archiwalne (kat. A), na podstawie spiséw
zdawczo-odbiorczych sporzadzonych dla materiatébw archiwalnych (kat. A) w 4
egzemplarzach, a dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) w 3 egzemplarzach. Jeden

egzemplarz spisu zdawczo-odbiorczego materiatéw archiwalnych (kat. A) przesta¢ do

Archiwum Panstwowego w Lublinie.

2. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Lublinie materiaty archiwalne (kat. A), dla 2022-06-30
ktérych okres przechowania, zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 164) i § 6
rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZzdziernika 2015 r. w

sprawie klasyfikowania | kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw

archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z

2019 r., poz. 246). Materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum

Panstwowego w Lublinie nalezy uporzadkowac¢ z zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ww.
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

3. Lokale archiwum zaktadowego dostosowad do wymogdéw okreslonych w obowigzujacej 2022-06-30
instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego. Magazyny archiwalne

powinny w szczegélnosci gwarantowa¢ wiasciwa temperature i wilgotnos¢ do |
przechowywania akt, zapewnia¢ odpowiednia rezerwe wolnego miejsca na doptywy |
dokumentacji i odpowiednie wyposazenie przeciwpozarowe.

4. Najstarsze materiaty archiwalne, ktére sg w zitym stanie i wymagaja podjecia 2022-10-31
natychmiastowych specjalistycznych dziatan konserwatorskich, podda¢ zabiegom
konserwatorskim w specjalistycznym osrodku zajmujacym sie konserwacjg. Nalezy
pamietad, ze oprawa skérzana ksiegi stanowi integralng jej czes¢ i podlega naprawie
réwnolegle z blokiem ksiegi. Usuwanie skérzanych oryginalnych opraw i nadawanie nowych
tekturowych jest niedopuszczalne. W przypadku duzych uszkodzen blokéw ksiag nalezy
wykonac ich naprawe, zostawiajac okiadki skérzane w stanie niezmienionym. Oktadki
odseparowane od blokéw dopasowac do jednostek. Nastepnie nalezy je ponownie potaczyc
z blokiem, a w przypadku ksiag z oktadkami mocno zniszczonymi nalezy dodatkowo
wykonac dla nich indywidualnie dopasowane pudta ochronne, w ktérych nalezy umiescic
ksiege. W przypadku ksigg dla ktérych sporzadzono nowe oktadki, nalezy do nich dotgczyc
stare oktadki i podobnie jak powyzej umiesci¢ w dopasowanych pudtach ochronnych.

Opis Termin realizacji
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Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Pouczenie:

Zataczniki [losc: 0
o Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1.- jednostka kontrolowana
eqgz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie



