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Archiwum Panstwowe - 35 ul. Jezuicka 13,
w Lublinie skr.poczt.113
20-950 Lublin
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
15011 2021-11-15 NZA.421.84.2021.PZ 529
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku 5274
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik - =

Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
2010 - Marek Mielnik - Prezes Sadu 2011
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor

Sad Okregowy w Lublinie

ul. Krakowskie Przedmiescie 43, 20-950 Lublin

Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego

Statut
X nie
Czy posiada?
Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Regulamin organizacyjny

X 1ak 2021-02-26

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od -do

Prawo o ustroju sgdow powszechnych z dnia 16 pazdziernika 2020 r. (Dz. U. 2020, poz. 2072), Requlamin urzedowania
sadow powszechnych = rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia z dnia 13 pazdziernika 2021 r. (Dz.Uz 2021 r,
poz. 2046). Strukture organizacyjng Sadu okresla Regulamin organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr 12/2021
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego Lublin-Wschod w Lublinie z siedziba w Swidniku z dnia 26 lutego 2021 r.

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie

Opis struktury organizacyjnej
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z 14 grudnia 2010 r. w sprawie zniesienia Sgdu Rejonowego w Lublinie i
Zamiejscowego Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Trzciance z siedzibg w Czarnkowie, utworzenia Sadu Rejonowego
Lublin-Wschod w Lublinie z siedzibg w Swidniku i Sadu Rejonowego Lublin-Zachéd w Lublinie oraz zmiany
rozporzadzenia w sprawie sadow apelacyjnych, sadow okregowych i sgdéw rejonowych oraz ustalenia ich siedzib i
obszarow witasciwosci (Dz. U. nr 245 poz. 1640). Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 . w
sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych dziatéw administracji sgdowej (Dz. U. z 2019
r. poz. 138)

Uwagi

Informacje o kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja

niearchiwalng

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Piotr Zimny mtodszy 104/2021 2021-10-15 2021-10-29 2021-10-29
archiwista
Marzanna starszy 106/2021 2021-10-21 2021-10-29 2021-10-29
Kedzierska archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

o Brak informacji

Data kontroli

2021-10-29 2021-10-29 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Jadeszko Anna 2017-11-14 Kontrola postepowania z materiatami

archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Sad nie byt kontrolowany przez inne organy kontrolne w zakresie postepowania z dokumentacja.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

" *
m zasobie A Strona 2z 18
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Instrukcja kancelaryjna

2019 Regulamin urzedowania sgdow powszechnych wprowadzony rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z z
dnia 13 pazdziernika 2021 r. (Dz. U z 2021, poz. 2046).

2019 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow sadowych oraz innych dziatéw administracji sgdowej (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci z 2019 .,
poz. 138 ze zm.)

2016 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie zaktadania i prowadzenia ksiag
wieczystych w systemie teleinformatycznym (Dz.U. 2016 poz. 312)

2011 Zarzadzenie Nr 28/2011 Prezesa Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd z siedziba w Swidniku z dnia 1 kwietnia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zarzadzenie nr 28/2011 Prezesa Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd z siedzibg w Swidniku z dnia 1 kwietnia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2021 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 1 lutego 2021 r. w przechowywania akt spraw sadowych oraz
ich przekazywania do archiwow panstwowych lub do zniszczenia (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci z 2021 r., poz.
309)

2018 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych w
jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych z dnia 14
grudnia 2018 r. (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci z 2018 r., poz. 348)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny %] Tk

0 335 Serwerownie w budynku Sadu, Macierze dyskowe: 335 GB przechowuj3
dokumentacje w formatach: txt, doc, docx, pdf, rtf, xls, xlsx, xml, jpg.

Ilos¢ nosnikow Szacowana wielkos¢  Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikéw danych, formaty zapisu,
danych (GB) rozmiar danych na nosnikach ilo$¢/rozmiar nosnikéw zawierajacych dokumentacje oraz
materiaty archiwalne wchodzace w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja elektronicznaze X nie
sktadu informatycznych
nosnikéw danych przekazana
do archiwum zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajagcych w jednostce

Systemy repertoryjno-biurowe firmy Systemy firmy Currenda umozliwiajg rejestracje spraw i ich prowadzenie,
Currenda tworzenie pism, wysytanie korespondencji, organizacja rozpraw.
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Sedzia2

Kurator3

System Obstugi Wydziatu Ksigg
Wieczystych

System Obstugi Wydziatu Krajowego
Rejestru Sadowego, Ministerstwo
Sprawiedliwosci

Repozytorium Dokumentéw
Finansowych

System zarzgdzania aktami
sgdowymi
Centralna Informacja Krajowego

Rejestru Sadowego

ZLECENIA MSIG IBM Notus Lotes

Repozytorium Akt Rejestrowych

Whpisy i Biurowosc Rejestru

Zastawow

SAP ZSRK, SAP Polska

Integrator Sprawozdan, OrCom Sp. J.

Ptatnik

e-PFRON2

Naleznosci Sagdowe

Archiwum Akt

ejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku - Egz. nr 4.},

+

System Sedzia2 firmy Zeto Swidnica Sp. z 0. 0. umozliwia rejestracje spraw i ich
prowadzenie, tworzenie pism, wysytanie korespondencji, organizacja rozpraw.

Kurator3 firmy Zeto Swidnica Sp. z 0. 0. umozliwia rejestracje spraw i ich
prowadzenie, tworzenie pism, wysytanie korespondencji.

System Obstugi Wydziatéw Ksiag Wieczystych (podmiot odpowiedzialny -
Ministerstwo Sprawiedliwosci). System zapewnia realizowanie czynnosci w
ramach postepowania wieczystoksiegowego, w tym doreczanie korespondencji.
System informatyczny wykorzystywany przez orzecznikow:
sedziow/referendarzy sgdowych, do tworzenia, kasowania lub edycji
elektronicznych ksigg wieczystych. Jest on jednym z podsystemow systemu
informatycznego Nowa Ksiega Wieczysta (NKW).

System Obstugi Wydziatu Krajowego Rejestru Sadowego (podmiot
odpowiedzialny - Ministerstwo Sprawiedliwosci). System stuzy do obstugi
wnioskéw wptywajacych do Wydziatu, rejestracja, dekretacja, orzecznictwo,
przegladanie spraw, wykonywanie zestawien statystycznych.

Repozytorium Dokumentéw Finansowych (podmiot odpowiedzialny -
Ministerstwo Sprawiedliwosci). System umozliwia zamieszczanie oraz
ujawnianie sprawozdan finansowych Sadu.

System zarzadzania aktami sgdowymi RFiD COMARCH. System stuzy do
ewidencjonowania zakodowanych akt sgdowych.

Centralna Informacja Krajowego Rejestru Sadowego Cl KRS (podmiot
odpowiedzialny - Ministerstwo Sprawiedliwosci). System stanowi zrodto dla
Centralnej Informacji danych.

ZLECENIA MSIG IBM Notus Lotes (podmiot odpowiedzialny - Ministerstwo
Sprawiedliwosci). Program stuzy do przyjmowania ogtoszen w Monitorze
Sadowym i Gospodarczym (MSIG).

Repozytorium Akt Rejestrowych (podmiot odpowiedzialny = Ministerstwo
Sprawiedliwosci). Program stuzy do prowadzenia Akt rejestrowych.

Whpisy i Biurowosc Rejestru Zastawow (podmiot odpowiedzialny - Ministerstwo
Sprawiedliwosci). Program stuzy do obstugi spraw wydziatu.

Zintegrowany system informatyczny rachunkowosci i zarzadzania kadrami w
sgdach powszechnych i Ministerstwie Sprawiedliwosci (ZSRK).

Integrator Sprawozdan firmy OrCom Sp. J. umozliwia sporzadzanie sprawozdan
budzetowych i finansowych, przekazywanie do jednostki nadrzednej.

Ptatnik firmy Asseco Poland S.A. Program umozliwia ptatnikom sktadek
tworzenie, weryfikacje i wysytanie do ZUS dokumentéw ubezpieczeniowych.

e-PFRON2 (podmiot odpowiedzialny -Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych). System e-PFRON2 stuzy do sktadania deklaracji i
informacji przez teletransmisje danych w formie dokumentu elektronicznego
przez Pracodawcow zobowigzanych do wptat lub zwolnionych z wptat na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON).

Naleznosci Sadowe firmy OrCom Sp. J. Program umozliwia obstuge spraw
wydziatu, tworzenie dokumentoéw i korespondencji, ewidencja naleznosci
sadowych.

Archiwum Akt firmy Currenda Sp. Z o. o. Program zapewnia wspomaganie pracy
Archiwum Zaktadowego. Ewidencjonowanie zakonczonych akt spraw
sadowych, zbiorow dokumentéw, ewidencja wypozyczonych akt oraz ich
zwrotow, selekcjonowanie spraw przeznaczonych do wybrakowania.
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Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w

Swidniku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Zasob stanowig akta spraw sadowych oraz dokumentacja administracyjna Sgdu. Akta spraw pochodzg z wydziatéw: |
Cywilnego, Il Karnego, Ill Karnego (do 2019 r.), IV Rodzinnego i Nieletnich, V Ksiag Wieczystych, VI Wydziatu
Gospodarczego KRS, VII Gospodarczego i Rejestru Zastawow, VIII Gospodarczego i IX Gospodarczego i IX Gospodarczego
ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych; Oddziatow: Administracyjnego, Finansowego, Gospodarczego,
Informatycznego, Kadr, |, 11, 11l Zespotow Kuratorskiej Stuzby Sadowe;.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

ADwe "a""-""_:“_ 2011 2021 39.48 2180
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
R ""eg"_:f 2011 2021 3812.04 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aiiows lamgors | 5574 2021 183.39 0
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
021 3995.43 0
"B", "B50", "BE50" 204 4 :
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB _
panstwowe z
archiwum

zaktadowego
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Dokumentacja odziedziczona
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Wsrod dokumentacji aktowej odziedziczonej znajduje sie dokumentacja: 1. S3du Rejonowego w Lublinie i jego
poprzednikéw z lat 1919-2010 w ilosci 4270 j.a., 56,80 mb (w tym akta KRS wraz z aktami rejestrowymi); 2. Kolegium do
spraw Wykroczen przy Naczelniku Miasta i Gminy Leczna - kat. A - 83 j.a.,, 0,33 mb z lat 1975-1989 oraz kat. B w ilosci
0,75 mb z lat 1975-1983; 3. Kolegium do spraw Wykroczen przy Naczelniku Gminy Spiczyn - kat. Aw ilosci 1 j.a., 0,02
mb z lat 1981-1982, 1986, 4. Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej Lublin - kat. A w ilosci 41 j.a., 1,4 mb z lat
(1944) 1952-1982; 5. Ministerstwo Finanséw - kat. A w ilosci 141 j.a., 3,82 mb. z lat (1949) 1952-1982 (1996); 6. Sad
Okregowy w Zamosciu z lat 1919-1965 w ilosci 13 j.a., 0,59 mb.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne Srodki
ewidencyjne

1919

1972

1972

1972

1919

Spisy zdawczo-

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X tak

odbiorcze

2021-08-03

Data ostatniego
brakowania

X nie

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

2010 65.84 4680

Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
2010 1283.24 0

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
2010 13.50 0

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
2010 1296.74 0

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
2010 Ilosc jedn. arch. _

Data do Ilos¢ mb. 65.84

Ilos¢ GB _
X nie X tak X tak
Spisy materiatéw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
2021-08-03 350/2021
Data wydania Numer zgody

zgody
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Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

_rszy umowa o Wyisze prawnicze, studium policealne - technik

inspektor prace archiwista w 2010 r., studia podyplomowe z zakresu
archiwistyki w 2010 r.

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

—— archiwista umowa o Wyzsze administracyjne, kurs | stopnia w 2017 r.

Strona 7 z 18
\
\
\
1
|
:
|
\

prace zorganizowany przez SUKCES Centrum Rozwoju
~ archiwista umowa o Wyzsze administracyjne, kurs | stopnia. |
prace |
-— archiwista umowa o Wyzsze administracyjne, kurs | stopnia.
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoriczenia |
Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 3 1307.30 regaty stacjonarne
‘2 . ’ N . 2
parter Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) SERTGSt
Usytuowanie higrometr
inne
Wyposazenie
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) rolety
inne

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

dobre 700.00 gasnica
Archiwum zaktadowe Wydziatu Ksigg Wieczystych
!

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Dokumentacja wtasna V Wydziatu Ksigg Wieczystych to: ksiegi wieczyste zamkniete - 8943 i czynne ksiegi wieczyste -
184500, w ilosci 2310 mb oraz zbiory dokumentdw dotyczacych nieruchomosci z lat 1947-2005 w ilosci 4080 j.a., 30 mb
wytworzone przez Sad Rejonowy Lublin-Wschdd i Oddziat Paristwowego Biura Notarialnego w Lublinie z siedzibg w
Lubartowie. Dokumentacja niearchiwalna to wnioski o udostepnianie danych z ksigg wieczystych, wnioski o wydanie
odpisow z ksigg wieczystych, kserokopie zarzadzen Prezesa Sadu, kserokopie wytycznych wtadz nadrzednych.

X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1947

Aktowa katego-rif 2011
B
Aktowa kategoria
“B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

2011

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna

X nie X nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

2021 2340.00 197523
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
2020 5.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
2020 5.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
_ _ Ilosc jedn. arch. _
Data od Data do Ilos¢ mb. _
Ilos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Na dokumentacje odziedziczong sktadaja sie: ksiegi hipoteczne ddbr ziemskich i wtasnosci ziemskiej i nieruchomosci od
XIX w do 1947 r. wilosci 1098 j.a. i 63 mb; zbiory dokumentéw dotyczacych nieruchomosci, dla ktérych nie zaktadano
ksigg wieczystych (inny tytut prawny na dang nieruchomosg).

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie
Dokumentacja audialna

Aktowa katego.ria 1880

A"

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna

X nie X nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

1947 63.00

Data od Data do 1los¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1880

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Erzepisdw o panstwowym zasobie

1947

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do
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Ilos¢ w mb.

Ilos$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Ilos¢ jedn. arch.

Ilo$¢ mb.

63.00

Ilos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Do dokumentacji zdeponowanej zaliczono: akta notariusza Bogustawa Tymeckiego z lat 1994-2020 w ilosci 4,5 mb (232
j.a.), akta notariusza Anny Chalewskiej-tawnik z lat 1992-2009 w ilosci 4,5 mb (227 j.a.), akta notariusza Matgorzaty

Wojtaszek z lat 1992-2010 w ilosci 5 mb. (235 j.a.), akta notariusza Haliny Zotnierczuk-Madej z lat 1995-2016 w ilosci 4,5

mb. (233 j.a.), akta notariusza Edwarda Wojcika z lat 1991-1993 w ilosci 0,5 mb. (7 j.a.), akta notariusza Bogdana
Maciejewskiego z lat 2010-2011 w ilosci 0,5 mb. (7 j.a.), akta notariusza Andrzeja Kubicza z lat 1993-2000 w ilosci 2,00
mb. (58 j. a.), akta notariusza Dagmary Konopki z lat 2012-2014 w ilosci 1,00 mb. (21 j.a.) oraz skorowidze aktow
notarialnych w ilosci 70 j.a, 1,50 mb.

X tak

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Dokumentacja

Opis dokumentacji

X nie

techniczna
X nie

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja
kartograficzna

X nie X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1991

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

2020

24.00
Data do Ilos¢ w mb.
Dat; do Ilo.f'\é:v mb.
Dat—a_ do Iloéc':v mb.
Dat; do Iloéc':v mb.
Dat; do ILos'C:v mb.
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Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Data do

Ewidencja
X tak X tak X nie

Wykaz spiséw Spisy zdawczo-

zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum
odbiorczych panstwowego
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
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Ilosc jedn. arch.

Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

X nie X tak

Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

-- kierownik V

umowa o
Wydziatu KW prace
Imie i nazwisko Forma

zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

umowa o
sekretarz sadowy, zastepca prace
- - operator ksiag umowa o
wieczystych prace
— - operator umowa o
ksigg wieczystych prace
Imie i nazwisko Forma

zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 2

Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen

215.60

Wyzsze prawnicze

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Wyzsze

Wyzsze

Wyzsze

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

regaty stacjonarne
Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr
higrometr

inne

Wyposazenie



Protokei kontroli przestrzegania
archiwalnym i archiwach w Sad

dobre

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)
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20.00 kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

inne

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 2532.32

witymikategoria 'B5 850, | cagrdy WOM | 5100.28

BESO" razem (iloé¢ w mb.) kategoria
"B” (ilos¢ w
mb.)

WHM - 196.89
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych: W Sadzie stosowany jest
tradycyjny system kancelaryjny bezdziennikowy oparty na jednolitym rzeczowym wykazie
akt. Normatywy kancelaryjno-archiwalne zostaty uzgodnione z Archiwum Panstwowym w
Lublinie w 2011 r. dla Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku i
wprowadzone Zarzadzeniem 28/2011 Prezesa Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd w Lublinie z
siedzibg w Swidniku z dnia 1 kwietnia 2011 r. Pomocniczo komérki organizacyjne prowadza
kontrolki korespondencji wptywajacej i wychodzacej. Archiwum zaktadowe zostato
wyodrebnione w strukturze organizacyjnej Sadu i dziata w ramach Oddziatu
Administracyjnego (zgodnie z § 19 pkt 2 ¢ Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego
zarzadzeniem nr 12/2021 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego Lublin-Wschdd w Lublinie z
siedzibg w Swidniku z dnia 26 lutego 2021 r). W przypadku stosowania przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych w zakresie porzadkowania i przekazywania dokumentacji przez
poszczegblne komoérki organizacyjne do archiwum zaktadowego stwierdzono, ze
dokumentacja jest przekazywana na podstawie prawidtowo sporzadzanych spisow zdawczo-
odbiorczych. Spisy materiatéw archiwalnych przejmowanych do archiwum zaktadowego
Sadu oraz sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego Sad corocznie przekazuje do
wiadomosci Archiwum Panstwowego w Lublinie.

W Wydziale V Ksiag Wieczystych stosowany jest system informatyczny System Obstugi
Wydziatu Ksigg Wieczystych. Wszystkie zmiany w ksiegach wieczystych sa prowadzone
elektronicznie. Wszystkie ksiegi wieczyste zostaty przeniesione do systemu. Stan fizyczny
wiekszosci ksiag jest dobry, z wyjatkiem najstarszych ksiag, ktére posiadajg zniszczone
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oprawy. Akta udostepnianie sg na miejscu w V Wydziale Ksiag Wieczystych na podstawie
wnioskéw o wglad do ksiegi wieczystej. Terminowos¢ zwrotdw i stan fizyczny
udostepnionych akt nie wzbudzaja zastrzezen.

Na mocy Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie
zaktadania i prowadzenia ksigg wieczystych w systemie teleinformatycznym (Dz.U. 2016
poz. 312), Sad stosuje system do prowadzenia ksiag wieczystych w wersji elektronicznej
.Nowa Ksiega Wieczysta”. Nowa Elektroniczna Ksiega Wieczysta posiada elektroniczny
numer ksiegi wieczystej: LU1S. Wydziat Ksiagg Wieczystych prowadzi ksiegi wieczyste i
rozpoznaje wnioski o zatozenie ksiegi wieczystej, o wpisy do ksiegi wieczystej dla
nieruchomosci potozonych w obszarze czesci miasta Lublin w granicach przebiegajacych od
granicy miasta Lublin i gminy Wélka, na wschdéd od rzeki Bystrzycy do Al. Unii Lubelskiej
oraz do skrzyzowania z ul. Fabryczna i na pétnoc od ul. Fabrycznej i ul. Droga Meczennikéw

Majdanka do granicy miasta Lublin z gming Gtusk. Dla miasta Swidnik oraz gmin: Bychawa,
Gtusk, Jabtonna, Krzczonéw, Ludwin, teczna, Melgiew, Milejow, Niemce, Piaski, Puchaczéw,
Rybczewice, Spiczyn, Strzyzewice, Trawniki, Wodlka, Wysokie. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze w archiwum V Wydziatu Ksiag Wieczystych jest przechowywana
dokumentacja witasna, odziedziczona i zdeponowana.

Przekazywanie dokumentacji do archiwum zakladowego: Z analizy ewidencji
archiwum zaktadowego wynika, ze nie wszystkie komoérki na biezaco przekazuja
dokumentacje spraw zakonczonych. Akta przejmowane s na podstawie spiséw
zdawczoodbiorczych sporzadzanych osobno dla kategorii A i B. Do dnia kontroli
dokumentacje spraw zakonczonych przekazaty: | Wydziat Cywilny do 2021 roku, Il Wydziat
Karny do 2021 roku, Il Wydziat Karny do 2018 roku, IV Wydziat Rodzinny i Nieletnich do
2021 roku, V Wydziat Ksigg Wieczystych do 2014, VI Wydziat KRS do 2021 roku, VIl Wydziat
RZ do 2021 roku, VIl Wydziat Gospodarczy do 2021 roku, IX Wydziat ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych do 2021 roku, Oddziat Administracyjny do 2019 roku, Oddziat
Gospodarczy do 2016 roku, Oddziat Kadr do 2011 roku (przekazano wylacznie
dokumentacje zwigzang z ewidencjg urlopdw), Oddziat Finansowy do 2018 roku, 1 i Il ZKSS
do 2018 roku, Il ZKSS do 2019 roku. Do przekazania do archiwum zaktadowego kwalifikuje
sie dokumentacja spraw zakonczonych przechowywana m.in. przez: Oddziat Informatyczny
z lat 2011-2019 (5 mb kat. A i B), Oddziat Kadr z lat 2011-2019 (28 mb kat. A i B), V
Wydziat Ksigg Wieczystych z lat 2015-2019 i Oddziat Gospodarczy z lat 2016-2019.
Archiwum wyjasnia, ze zgodnie z brzmieniem art. 78 Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zamawiajacy przechowuje dokumentacje przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢. Termin ,Zamawiajacy” w tym wypadku nalezy utozsamia¢ z Sadem, nie
zas z komorka organizacyjna (w tym wypadku Oddziatem Gospodarczym) uczestniczagcym w
prowadzeniu zamowien publicznych opisanych w ww. ustawie. Przepis ten nie stoi réwniez
w sprzecznosci z obowigzujaca w Sadzie instrukcja kancelaryjna, wprowadzong
zarzadzeniem Nr 28/2011 Prezesa Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd z siedziba w Swidniku z
dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu
akt, ktéra w § 53 ust 4. wymienia, ze akta do archiwum zakfadowego poszczegélne komadrki
organizacyjne przekazujg wytacznie kompletnymi rocznikami, a akta potrzebne do pracy
biezgce] mozna w kazdej chwili wypozyczy¢ z archiwum zaktadowego na podstawie kart
udostepnienia.

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego: Ewidencja archiwum zaktadowego
prowadzona jest poprawnie. Stosowana jest ciggta numeracja liczb porzadkowych przy
nadawaniu numeréw spisom zdawczo-odbiorczym, co jest zgodne z § 14 ust. 2 zarzadzenie
Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zakfadowych w
jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego
nadzorowanych z dnia 14 grudnia 2018 r. (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci z 2018, poz. 348).
Wykaz wspdlny dla wszystkich komoérek jest prowadzony elektronicznie w programie
JArchiwum Akt”. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sa w podziale na kategorie A i
kategorie B. Prowadzone sg dwa zbiory spiséw zdawczo-odbiorczych - zbiér w uktadzie
zgodnym z numeracjg spiséw i zbiér wedtug komédrek organizacyjnych oraz dodatkowy zbidr
spisow kategorii A. Ewidencja obejmuje cato$¢ zasobu archiwum zaktadowego. Spisy
zdawczo-odbiorcze generowane sg z systemu. Ewidencja archiwum zaktadowego jest na
biezgco aktualizowana - odnotowuje sie nr zgody na brakowania, wycofania dokumentacji i
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obejmuje catos¢ zgromadzonego zasobu. Ewidencja V Wydziatu Ksiagg Wieczystych jest
prowadzona prawidtowo. Catos¢ ewidencji prowadzona jest obecnie w wersji elektronicznej
(wykazy akt notarialnych i ksiag wieczystych). Ewidencja objeto dokumentacje
zdeponowana akta notariuszy.

Udostepnianie: Akta sa wypozyczane i udostepniane na podstawie kart udostepniania.
Przy udostepnianiu akt wykorzystywany jest numer repertorium. Stan zwracanych akt i
terminowos¢ zwrotéw nie budza zastrzezen (na dzien kontroli liczba zamoéwien wynosita
14148 a liczba zwrotéw 13946).

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego: W archiwum
Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd w Lublinie z/s w Swidniku znajduja sie materiaty
archiwalne, ktére powinny by¢ przekazane na wieczyste przechowanie do Archiwum
Panstwowego w Lublinie. Sg to materiaty archiwalne odziedziczone z lat 1919-1995 w ilosci
ok. 66 mb. Sad zgtosit gotowos¢ przekazania dokumentacji odziedziczonej do Archiwum
Panstwowego w Lublinie dla akt wytworzonych przez Sad Okregowy w Zamosciu z lat 1919-
1965 (znak APL: NZA.511.16.2016) 13 j.a., 0,59 mb, Ministerstwo Finanséw z lat 1949-1996
(NZA.511.15.2016) 141 j.a., 3,82 mb, Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Lublinie z
lat 1944-1982 (NZA.511.14.2016) 41 j.a., 1,40 mb. W archiwum Sadu Rejonowego Lublin-
Wschéd w Lublinie z/s w Swidniku w Wydziale V Ksiag Wieczystych znajdujg sie materiaty
archiwalne, ktére powinny by¢ przekazane na wieczyste przechowanie do Archiwum
Panstwowego w Lublinie. Sa to materiaty archiwalne odziedziczone z lat 1911-1946 w ilosci
0,25 mb.

Stan uporzadkowania zasobu archiwum zakladowego: Na zaséb sktada sie
oddzielona od siebie dokumentacja wtasna i odziedziczona. Materiaty archiwalne (kat. A)
przechowywane sa odrebnie od dokumentacji niearchiwalnej, znajduja sie na oddzielnych
regatach. Dokumentacja utozona jest wedtug komérek organizacyjnych (wydziatéw), a w ich
ramach w ukfadzie chronologicznym. Czes¢ dokumentacji przekazanej w ostatnim okresie
uktadana jest wedtug komérek organizacyjnych, a ich ramach zgodnie z kolejnoscia spisow
zdawczo-odbiorczych. Opis teczek, kwalifikacja i klasyfikacja akt sa prawidtowe, zgodne z
obowigzujacymi w Sadzie przepisami. Sygnature archiwalng naniesiono na catos¢ akt.
Prawidtowo$¢ uporzgdkowania akt nie wzbudza zastrzezen. Materiaty archiwalne wiasne sa
uporzadkowane wewnatrz teczek. Akta wewnatrz teczek sg spaginowane, informacje o
liczbie stron umieszczono na wewnetrznej stronie tylnej oktadki. Materiaty archiwalne sa
zabezpieczone w teczkach wigzanych z tektury bezkwasowej. Opis teczek, kwalifikacja i
spos6b oznakowania sygnaturami archiwalnymi sg zgodne z obowigzujacymi przepisami. W
stosunku do poprzedniej kontroli zaséb archiwum zaktadowego ulegt zwiekszeniu.

Uporzadkowano dokumentacje odziedziczong podlegajacg obowigzkowi przekazania do
Archiwum Panstwowego w Lublinie. Materiaty archiwalne zostaty uporzadkowane wewnatrz
teczek. W wyniku uzgodnief pomiedzy pracownikami archiwum zaktadowego Sadu i
pracownikami Archiwum Panstwowego w Lublinie zachowano oryginalne obwoluty,
wymieniajac jedynie te najbardziej zniszczone na teczki z tektury bezkwasowej.

Na zas6b V Wydziatu Ksiag Wieczystych sktada sie oddzielona od siebie dokumentacja
wiasna i odziedziczona. Stan fizyczny dokumentacji zgromadzonej jest na ogét dobry. Ksiegi
wieczyste ztozone sa w uktadzie zgodnym z chronologia ich zaktadania. Ksiegi hipoteczne sa
przechowywane w ukladzie wedlug miejscowosci i chronologicznie. Ksiegi sa corocznie
typowane i poddawane naprawie po kilka jednostek w miare posiadanych sSrodkéw
finansowych. Stan fizyczny wiekszosci ksigag wieczystych i ksigg hipotecznych jest zty,
wiekszos¢ z nich ma zniszczone oprawy i czesci kart. Najstarsze materiaty archiwalne
wymagaja podjecia natychmiastowych specjalistycznych dziataii konserwatorskich
majacych na celu poprawe ich stanu fizycznego (ze wzgledu na wystepujace uszkodzenia
mechaniczne) i naprawienia blokéw ksiag z zachowaniem opraw skérzanych. W wyniku
poprzedniej kontroli w 2017 r. stwierdzono zniszczenia w obrebie opraw i blokéw ksiag
wieczystych. Zalecono naprawe tej dokumentacji w specjalistycznej pracowni konserwacji.
Po przeprowadzeniu obecnej kontroli w listopadzie 2021 r. zauwazono, ze ksiegi s3g
naprawiane, ale w wyniku tych napraw usunieto skérzane oryginalne oprawy i nadano nowe
tekturowe, co jest btedne. MOzna stwierdzi¢, ze naprawy dokonywane sa niezgodnie z
zasadami konserwacji archiwalnej. Oprawa skérzana ksiegi stanowi integralna jej czesc i
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podlega naprawie réwnolegle z blokiem ksiegi. W archiwum zaktadowym V Wydziatu Ksigg
Wieczystych znajdujg sie réwniez luzne, odseparowane od jednostek oprawy skérzane,
ktére nalezatoby odpowiednio przyporzadkowac.

Lokal archiwum zaktadowego: Lokal obejmuje 3 pomieszczenia magazynowe
zlokalizowane poza budynkiem Sadu. Pomieszczenie 1 (parter) i 2 (pietro) potozone sg w
budynku przy ul. Kard. St. Wyszynskiego 14. Magazyny 1i 2 (341 m i 216,3 m ) posiadajg
centralne ogrzewanie i oswietlenie elektryczne i dostep do sSwiatta dziennego. Szyby
okienne sg zamalowane a okna okratowane. Wyposazenie magazynéw stanowia metalowe
regaty stacjonarne oraz biurko i krzesto, stanowiska komputerowe, drabiny. Pomieszczenia
sg zabezpieczone drzwiami antywtamaniowymi i kratami. W pomieszczeniach sg czujniki
ruchu, gasnice proszkowe, koce gasnicze, worki ewakuacyjne. Pomieszczenia s3
wyposazone w termohigrometry. Prowadzone sa i odnotowywane w kontrolkach pomiary
temperatury i wilgotnosci powietrza (na dzien kontroli zanotowano 19°C i 51% RH).
Magazyny nie sg wyposazone w system klimatyzacyjny. W pomieszczeniu 2 (pietro)
wystepuja duze wahania temperatury i wilgotnosci w ciagu roku. W magazynie 1 (parter)
znajduje sie ok. 200 mb dla nowo naptywajacej dokumentacji, magazyn 2 (pietro) ma ok.
200 mb rezerwy magazynowej. Magazyny archiwalne nie maja bezposredniego potaczenia
w postaci windy. Oba pomieszczenia majg bezposredni dostep z ulicy. Magazyn 3 (750 mb)
potozony jest przy Al. Lotnikéw Polskich 56 w budynku zaadoptowanym po sali bankietowej.
W pomieszczeniu w oknach zamontowana jest folia 5F-100CL, ktéra jest antywtamaniowa,
kuloodporna oraz znacznie ogranicza promieniowanie UVA bedace gtéwnym czynnikiem
wptywajacym na ptowienie dokumentacji. Lokal wyposazony jest w gasnice, brakuje kocow
gasniczych i workéw ewakuacyjnych, a w czesci magazynu na suficie i Scianach zawieszona
jest ozdobna draperia, ktéra zbiera brud i kurz. Wyposazenie magazynu stanowia metalowe
regaty stacjonarne oraz biurko i krzesto, stanowiska komputerowe i drabina. Prowadzone sg
i odnotowywane w kontrolkach pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza (na dzien
kontroli zanotowano 18°C i 41% RH). Magazyn ma ok. 300 mb rezerwy magazynowej
przeznaczonej dla akt doptywajacych z poszczegélnych Wydziatéw Sadu. Czes¢ akt
przechowywana jest na podfodze (ok. 180 mb kat. B2, B5). Sad posiada okoto 700 mb
wolnej powierzchni, co wg Sadu jest wystarczajace do zabezpieczenia pomieszczen
archiwalnych do konca 2022 roku. W samym 2021 roku, liczac do dnia kontroli
(28.10.2021), wptyneto 467,18 mb dokumentacji do wszystkich magazyndéw archiwalnych. Z
informacji przekazanej przez P. Anne Chojnacka do 3 kwietnia 2024 roku wstrzymane jest
regularne brakowanie. Dodatkowo Sad wskazuje, ze w potowie 2022 roku w zwigzku z
zakonczeniem pod koniec przysztego roku obowigzywania umoéw najmu na pomieszczenia
archiwum o tacznej powierzchni 557,30 m bedg podejmowane decyzje, co do ewentualnego
zwiekszenia powierzchni archiwalnej.

Lokal archiwum zaktadowego V Wydziatu Ksiag Wieczystych: Lokal archiwum
Wydziatu Ksigg Wieczystych obejmuje 2 pomieszczenia magazynowe o tacznej powierzchni
215,6 m? na poziomie -1 budynku Sadu. Wyposazenie magazyndéw stanowia metalowe
regaty jezdne, stacjonarne oraz biurko i krzesto, stanowiska komputerowe, drabiny.
Pomieszczenia sa zabezpieczone drzwiami antywtamaniowymi. W pomieszczeniach sa
czujniku przeciwpozarowe, gasnice proszkowe, hydrant, koce gasnicze, worki ewakuacyjne.
Pomieszczenia sg wyposazone w termohigrometry. Prowadzone sa i odnotowywane w
kontrolkach pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza (na dzieh kontroli zanotowano
22°C i 46% RH). W obu pomieszczeniach jest niewielka rezerwa magazynowa (ok. 20 mb).

Nieprawidfowosci:

1. Nie wszystkie komérki organizacyjne przekazaty do archiwum zaktadowego w stanie
uporzadkowanym, kompletnymi rocznikami, akta spraw zakonczonych znajdujace sie dotad
na stanowiskach pracy. Obowigzek przekazania dokumentacji dotyczy m.in. Oddziatu
Informatycznego dla dokumentacji z lat 2011-2019 (5 mb kat. A i B), Oddziatu Kadr z lat
2011-2019 (28 mb kat. A i B), V Wydziatu Ksiag Wieczystych z lat 2015-2019 i Oddziat
Gospodarczy z lat 2016-2019.

2. Sad nie przekazat wszystkich materiatéw archiwalnych (kat. A) dla ktérych uptynat okres
przechowywania w Sadzie. Dotyczy to m.in. materiatéw odziedziczonych z lat 1919-1995 w
ilosci ok. 66 mb i materiatéw z V Wydziatu Ksigg Wieczystych z lat 1911-1946 w ilosci ok.
0,25 mb
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3. Warunki lokalowe, szczegdlnie w pomieszczeniu przy Al. Lotnikéw Polskich 56, znaczaco
odbiegaja od wymogdéw okreslonych w Rozdziale 4 dotyczacych lokalu i wyposazenie
archiwum obowigzujacej instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego.
Magazyn archiwalny nr 1 nie zapewnia odpowiedniej rezerwy wolnego miejsca na doptywy
dokumentacji. W pomieszczenia nr 2 (pietro) wystepujg duze wahania temperatury i
wilgotnosci w ciggu roku. W magazynie nr 3 znajduja sie przedmioty i urzgdzenia inne niz
bezposrednio zwigzane 2z przechowywaniem | zabezpieczaniem zgromadzonej
dokumentacji. Lokal nie jest wyposazony w koce gasnicze i worki ewakuacyjne.

4. Stan fizyczny wiekszosci ksigg wieczystych i ksigg hipotecznych jest zty, wiekszos¢ z nich
majg zniszczone oprawy i czesci kart.

5. Najstarsze materiaty archiwalne sa w ztym stanie i wymagaja podjecia natychmiastowych
specjalistycznych dziatan konserwatorskich majacych na celu poprawe ich stanu fizycznego
(ze wzgledu na wystepujgce uszkodzenia mechaniczne) i naprawienia blokéw ksigg z
zachowaniem oryginalnych opraw skérzanych.

© M. in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

o Brak informacji

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

1. Zalecenie nr 1 wynikajace z ostatniej kontroli zostato wykonane. Przydzielono na potrzeby
archiwum zaktadowego nowe pomieszczenie magazynowe.

2. Zalecenie nr 2 zostato czesciowo wykonane. Przekazano do archiwum zaktadowego w stanie
uporzgdkowanym, kompletnymi rocznikami, akta spraw zakonczonych znajdujace sie dotad w
komérkach organizacyjnych (wydziatach Sadu). Do przekazania pozostaje dokumentacja z Oddziatu
Informatycznego z lat 2011-2019 (5 mb kat. A i B), Oddziatu Kadr z lat 2011-2019 (28 mb kat. A i B),
Oddziatu Finansowego z roku 2019 (5 mb kat. A i B) i V Wydziatu Ksigg Wieczystych z lat 2015-
2019.

3. Zalecenie nr 3 zostato wykonane. Sporzadzono ewidencje, w postaci spisow zdawczo-
odbiorczych, dla catosci dokumentacji zdeponowanej w archiwum zaktadowym V Wydziatu Ksiag
Wieczystych.

4. Zalecenie nr 4 nie zostato wykonane. Nie zgtoszono do przekazania do Archiwum Panstwowego w
Lublinie na wieczyste przechowanie zamknietych ksiag wieczystych zatozonych przed dniem 1
stycznia 1947 r. zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia
14 lipca 1983 r.

5. Zalecenie nr 5 zostato czesciowo wykonane. Ksiegi, ktore posiadajg uszkodzone bloki lub oprawy
sg corocznie typowane i poddawane konserwacji po kilka jednostek w miare posiadanych srodkéw
finansowych. Najstarsze materiaty archiwalne wymagajg podjecia natychmiastowych dziatan
konserwatorskich majacych na celu poprawe ich stanu fizycznego (wystepuja uszkodzenia
mechaniczne).

Opis

Zastrzezenia do X tak
protokotu

Zgodnie z pismem z dnia 15 grudnia 2021 r. Sad przedstawia zastrzezenia: « 1. W zakresie pkt. 1
Nieprawidtowosci Sad uprzejmie informuje, ze dokumentacja Oddziatu Finansowego jest
przekazywana do archiwum zaktadowego zgodnie z § 49 pkt 6 Instrukcji kancelaryjnej, tak wiec
dokumentacja zakwalifikowana do kat. B, jak i materiaty archiwalne zakwalifikowane do kat. A z
2019 roku zostang przekazane do Archiwum Panstwowego w 2022 r. Natomiast Oddziat
Gospodarczy tutejszego Sadu przekazuje aktualnie dokumentacje archiwalng do roku 2016 r. w
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zwigzku z zapisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z
2021 r. poz. 1129 ze zm.). » 2. W zakresie pkt 2 Nieprawidtowosci i zastrzezenia dotyczacego
nieprzekazania przez Sad do Archiwum Paristwowego w Lublinie materiatow archiwalnych. dla
ktorych uptynat okres przechowywania w Sadzie. zdeponowanych w archiwum V Wydziatu Ksiag
Wieczystych z lat okoto 1880-1947 w, ilosci okoto 63 mb oraz ,akt notarialnych” z lat 1991-2020 w
ilosci okoto 24 mb. uprzejmie wyjasniam, ze w archiwum ww. Wydziatu znajdujg sie ksiegi
hipoteczne (zamkniete i niezamkniete) przekazane w 2011 r. przez Sad Rejonowy Lublin-Zachod w
Lublinie, ktére zajmuja tacznie 62 mb. Zgodnie z & 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 14 lipca 1986 r. w sprawie prowadzenia ksigg wieczystych zatozonych przed dniem 1 stycznia
1947 r. oraz utraty mocy prawnej niektérych takich ksigg (Dz. U. Nr 28, poz. 141), z dniem 1 stycznia
1989 r. tracg moc prawng i podlegaja zamknieciu z urzedu ksiegi dawne nie zawierajgce w dziatach
odpowiadajacych dziatowi drugiemu, trzeciemu i czwartemu obecnej ksiegi wieczystej wpisow
dokonanych po dniu 31 grudnia 1946 r. Na mocy & 6 ust. 2 cytowanego rozporzadzenia tylko takie
ksiegi stanowig materiaty archiwalne i podlegaja przekazaniu do wtasciwego archiwum
panstwowego. W 2018 r. przeprowadzono inwentaryzacje archiwum V Wydziatu Ksigg Wieczystych
w celu wyszukania ksiag hipotecznych, w ktérych po dniu 31 grudnia 1946 r. nie dokonano wpisow
w dziatach odpowiadajgcych dziatowi drugiemu, trzeciemu i czwartemu obecnej ksiegi wieczystej.
W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji ustalono, iz 7 ksigg hipotecznych (8 tomow) z dniem 1
stycznia 1989 r. utracito moc prawna, zostaty zamkniete z urzedu i stanowig materiaty archiwalne
podlegajace przekazaniu do wtasciwego Archiwum Panstwowego. Zajmujg one 25 centymetrow w
archiwum V Wydziatu Ksiag Wieczystych. Ponadto rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia
55 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do
archiwdw panstwowych lub do zniszczenia (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 309), nie wskazuje okresu, po
jakim sad powinien przekazac do archiwum panstwowego dokumenty obejmujace dokonane
czynnosci notarialne (ktére to dokumenty notariusze przekazujg na przechowanie do archiwum
ksigg wieczystych wtasciwego sadu rejonowego po uptywie 10 lat od ich sporzadzenia lub z chwilg
zaprzestania prowadzenia dziatalnosci kancelarii). Zaznaczy¢ jednak nalezy, ze z uwagi na fakt, iz
wypisy i odpisy aktow notarialnych podpisuje sedzia, asesor sgdowy lub referendarz sadowy i
opatruje je pieczecig urzedowa, w literaturze postuluje sie przechowywanie tych dokumentéw przez
sad przez najdtuzszy z okreséw wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwéw panstwowych lub do
zniszczenia, tj. 50 lat. Watpliwosci budzi nadto, czy wypis aktu notarialnego wydany przez
archiwum panstwowe moze mie¢ moc oryginatu stosownie do ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.
Prawo o notariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1192), co ma znaczenie w praktyce obrotu prawnego. ¢
3. W zakresie pkt 3 Nieprawidtowosci uprzejmie wyjasniam, iz w pomieszczeniu archiwum przy ul.
Kardynata S. Wyszynskiego 14 (parter) znajduje sie okoto 200 mb wolnej powierzchni, w lokalu przy
ul. Kardynata 5. Wyszyniskiego 14 {nadbudowa) réwniez okoto 200 mb rezerwy magazynowej, zas w
pomieszczeniu archiwum przy AL Lotnikéw Polskich 56 okoto 300 mb rezerwy. W sumie tutejsza
jednostka posiada wiec okoto 700 mb wolnej powierzchni, co jest wystarczajgce do zabezpieczenia
pomieszczen archiwalny do konca przysztego roku. Dodatkowo wskazuje, iz w potowie 2022 roku w
zwigzku z zakoriczeniem pod koniec przysztego roku obowigzywania uméw najmu na pomieszczenia
archiwum o tgcznej powierzchni 557,30 m2 beda podejmowane decyzje co do ewentualnego
zwiekszenia powierzchni archiwalnej. = 4. W zakresie pkt 6 Nieprawidtowosci i zastrzezenia
zZwigzanego z naprawami introligatorskimi ksigg hipotecznych i usunieciu czesci opraw skdrzanych
uprzejmie wyjasniam, iz ww. naprawy oraz zabiegi konserwatorskie s3 przeprowadzane w
specjalistycznej pracowni konserwatorskiej, a czes¢ ksigg hipotecznych oddanych do renowacji nie
posiadata zadnych opraw dlatego zostaty zaopatrzone w nowe. » Dodatkowo w zakresie ustalen
kontroli: - dotyczacych lokalu archiwum zaktadowego i zastrzezenia. iz magazyny archiwalne (lokal
archiwum potozony w Swidniku przy ul. Kardynata S. Wyszynskiego 14 Swidniku o powierzchni 341
m2 - parter oraz 216.30 m - nadbudowa), mimo ze s3 usytuowane w jednej bryle budynku nie maja
bezposrednio potgczenia w postaci windy co znacznie wydtuza czas wykonywanej pracy przy
transportowaniu dokumentacji uprzejmie wyjasniam. iz oba ww. lokale nie stanowig wtasnosci
tutejszego Sadu. S3 one najmowane w ramach dwoch oddzielnych Uméw Najmu od oséb trzecich.
Sad jako jednostka gospodarcza nie mam mozliwosci inwestowania w obcy srodek. Informuje, iz
czas transportu dokumentacji z omawianych pomieszczen jest porownywalny z czasem transportu z
innych magazynéw archiwalnych bowiem wszystkie dokumenty przekazywane do archiwum
zaktadowego s3 odbierane z budynku przy ul. Kardynata 5. Wyszynskiego 18 w Swidniku i
samochodem transportowane do wtasciwych pomieszczen. Oba pomieszczenia majg bezposredni
dostep z ulicy i brak jest wewnetrznej potrzeby transportowania akt miedzy kondygnacjami. -
dotyczacych lokalu archiwum zaktadowego potozonego w Swidniku przy AL Lotnikéw Polskich 56 i
zastrzezenia braku zabezpieczenia antywtamaniowego uprzejmie wyjasniam, iz ww. pomieszczenie
spetnia zabezpieczenie antywtamaniowe. Wejscia do lokalu oraz biura zabezpieczone sg
elektronicznymi zamkami patentowymi lockdata oraz zamkami mechanicznymi patentowymi Yale
seria 2100. Ponadto w drzwiach zamontowane sg szyby antywtamaniowe P-4 a, zas w oknach folia
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5F-100CL, ktora jest antywtamaniowa, kuloodporna oraz znacznie ogranicza promieniowanie UVA
bedace gtownym czynnikiem wptywajgcym na ptowienie przedmiotow.

Stanowisko X tak
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

» Odnosnie zastrzezen do pkt. 1. Na s. 12 - Przekazywanie dokumentacji do archiwum
zaktadowego: wykresla sie ,0ddziat Finansowy z roku 2019 (5 mb kat. AiB)." Nas. 12 - Do
przekazania do archiwum zaktadowego kwalifikuje sie dokumentacja spraw zakonczonych
przechowywana m.in. przez: dodaje sie ,0ddziat Gospodarczy z lat 2016-2019". Na str. 14 -
Nieprawidtowosci: 1. wykresla sie ,0ddziat Finansowy z roku 2019 (5 mb kat. A i B). i dodaje:
,Oddziat Gospodarczy z lat 2016-2019". Jednoczesnie Archiwum zwraca uwage na zaznaczone w
Panstwa pismie: ,Oddziat Gospodarczy tutejszego Sadu przekazuje aktualnie dokumentacje
archiwalng do roku 2016 r. w zwigzku z zapisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).". Archiwum wyjasnia, i dodaje, ze
.zgodnie z brzmieniem art. 78 Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm))
zamawiajacy przechowuje dokumentacje przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc. Termin ,Zamawiajacy” w tym
wypadku nalezy utozsamia¢ z Sagdem, nie zas z komorka organizacyjng (w tym wypadku Oddziatem
Gospodarczym) uczestniczacym w prowadzeniu zamowien publicznych opisanych w ww. ustawie.
Przepis ten nie stoi rGwniez w sprzecznosci z obowigzujgcg w Sadzie instrukcjg kancelaryjna,
wprowadzong zarzgdzeniem Nr 28/2011 Prezesa Sadu Rejonowego Lublin-Wschod z siedzibg w
Swidniku z dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego
wykazu akt, ktora w § 53 ust 4. wymienia, ze akta do archiwum zaktadowego poszczegdlne komorki
organizacyjne przekazuja wytacznie kompletnymi rocznikami, a akta potrzebne do pracy biezacej
mozna w kazdej chwili wypozyczyc z archiwum zaktadowego na podstawie kart udostepnienia™. « 2.
Nas. 12 - Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego: zmienia sie na ,\W
archiwum Sadu Rejonowego Lublin-Wschéd w Lublinie z/s w Swidniku znajduja sie materiaty
archiwalne, ktore powinny by¢ przekazane na wieczyste przechowanie do Archiwum Panstwowego
w Lublinie. Sg to materiaty archiwalne odziedziczone z lat 1919-1995 w ilosci ok. 66 mb. Sad zgtosit
gotowosc przekazania dokumentacji odziedziczonej do Archiwum Panstwowego w Lublinie dla akt
wytworzonych przez Sad Okregowy w Zamosciu z lat 1919-1965 (znak APL: NZA.511.16.2016) 13
j-a., 0,59 mb, Ministerstwo Finansow z lat 1949-1996 (NZA.511.15.2016) 141 j.a., 3,82 mb,
Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Lublinie z lat 1944-1982 (NZA.511.14.2016) 41 j.a,,
1,40 mb. W archiwum Sadu Rejonowego Lublin-Wschdd w Lublinie z/s w Swidniku w Wydziale V
Ksiag Wieczystych znajduja sie materiaty archiwalne, ktore powinny byc przekazane na wieczyste
przechowanie do Archiwum Panstwowego w Lublinie. S3 to materiaty archiwalne odziedziczone z
lat 1911-1946 w ilosci 0,25 mb." Na str. 14 - Nieprawidtowosci: 2. zmienia sie na: ,Sad nie
przekazat wszystkich materiatéw archiwalnych (kat. A) dla ktorych uptynat okres przechowywania w
Sadzie. Dotyczy to m.in. materiatéw odziedziczonych z lat 1919-1995 w ilosci ok. 66 mb i
materiatéw z V Wydziatu Ksigg Wieczystych z lat 1911-1946 w ilosci ok. 0,25 mb." « 3. Nas. 13 -
Lokal archiwum zaktadowego: zmienia sie na ,Oba pomieszczenia majg bezposredni dostep z ulicy.”,
.Magazyn 3 (750 m2) potozony jest przy Al. Lotnikéw Polskich 56 w budynku zaadoptowanym po
sali bankietowej. W pomieszczeniu w oknach zamontowana jest folia 5F-100CL, ktora jest
antywtamaniowa, kuloodporna oraz znacznie ogranicza promieniowanie UVA bedgce gtownym
czynnikiem wptywajacym na ptowienie dokumentacji. Lokal wyposazony jest w gasnice, brakuje
kocow gasniczych i workow ewakuacyjnych, a w czesci magazynu na suficie i scianach zawieszona
jest ozdobna draperia, ktéra zbiera brud i kurz” oraz ,S3d posiada okoto 700 mb wolnej powierzchni,
co wg Sadu jest wystarczajace do zabezpieczenia pomieszczen archiwalnych do konca 2022 roku. W
samym 2021 roku, liczac do dnia kontroli (28.10.2021), wptyneto 467,18 mb dokumentacji do
wszystkich magazyndw archiwalnych. Z informacji przekazanej przez P. Anne Chojnacka do 3
kwietnia 2024 roku wstrzymane jest reqularne brakowanie. Dodatkowo Sad wskazuje, ze w potowie
2022 roku w zwiazku z zakoniczeniem pod koniec przysztego roku obowigzywania umow najmu na
pomieszczenia archiwum o tacznej powierzchni 557,30 m2 beda podejmowane decyzje, co do
ewentualnego zwiekszenia powierzchni archiwalnej.” Na str. 14 - Nieprawidtowos¢ odnoszaca sie
do braku rezerwy magazynowe] usuwa sie. » 4. Na s. 13 - Stan uporzadkowania zasobu archiwum
zaktadowego: zmienia sie na: ,W wyniku poprzedniej kontroli w 2017 r. stwierdzono zniszczenia w
obrebie opraw i blokdw ksigg wieczystych. Zalecono naprawe tej dokumentacji w specjalistycznej
pracowni konserwacji. Po przeprowadzeniu obecnej kontroli w listopadzie 2021 r. zauwazono, ze
niektore ksiegi zostaty poddane naprawie, ale w wyniku tych napraw usunieto skérzane oryginalne
oprawy i nadano nowe tekturowe, co jest btedne. Mozna stwierdzic, ze naprawy dokonywane s3
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niezgodnie z zasadami konserwacji archiwalnej. Oprawa skorzana ksiegi stanowi integralng jej czesc
i podlega naprawie réwnolegle z blokiem ksiegi. W archiwum zaktadowym V Wydziatu Ksiag
Wieczystych znajduja sie rowniez luzne, odseparowane od jednostek oprawy skorzane, ktore
nalezatoby odpowiednio przyporzadkowac.” Na str. 14 - Nieprawidtowosci: zmienia sie na:
.Najstarsze materiaty archiwalne sg w ztym stanie i wymagaja podjgcia natychmiastowych
specjalistycznych dziatan konserwatorskich majacych na celu poprawe ich stanu fizycznego (ze
wzgledu na wystepujace uszkodzenia mechaniczne) i naprawienia blokdw ksigg z zachowaniem
oryginalnych opraw skorzanych.”

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Miejscowosc

Podpis kierownika jednostki kontrolowa Podpis kontrolujacego

Protokét sporzadzono w 2 egZ. .~

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Lublinie



