SAD REJONOWY LUBLIN WSCHOD
W LUBLINIE Z SIEDZIBA W SWIDNIKU
ODDZIAL GOSPODARCZY
ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik
tel. 081- 4648701 ; 4648702 fax. 4648834

Swidnik, dnia 31 marca 2022 r.
LWOG-221-1/22
OGLOSZENIE NR 1

Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku przy ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 18 w Swidniku, zwany dalej Najemcg ogtasza, ze poszukuje powierzchni lokalowej
z przeznaczeniem na sktadowanie dokumentacji archiwalnej, w zwiazku z powyzszym zaprasza do

sktadania ofert. Najemca zamierza wynajaé powierzchnie lokalowa od 22 grudnia 2022 r.

I. Przewidywany okres najmu:
Czas trwania umowy — oznaczony: od dnia 22 grudnia 2022 r. — najem powierzchni w przedziale
550 — 750 m? z zastrzezeniem, ze podpisanie umowy nastgpi po uzyskaniu stosownej zgody od
organu nadzorujgcego Najemce (w przypadku nie uzyskania zgody, nie dojdzie do podpisania
umowy).
Przewidywany okres najmu minimum 5 lat.

II. Opis przedmiotu i warunkéw najmu.

1) Informacje ogdlne.

a) wynajem powierzchni stuzy poprawie warunkéw lokalowych 2z przeznaczeniem na
sktadowanie dokumentaciji archiwalnej;

b) Najemca wymaga catodobowego dostepu do lokalu 7 dni w tygodniu, wejscie do lokalu na
wytgcznosé;

c) dziatalnos¢ w najmowanym lokalu bedzie prowadzona wylgcznie na potrzeby Sadu
Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku;

d) Najemca wyposazy lokal (przedmiot negocjacji) w regaty stacjonarne na witasnych koszt,
celem przystosowania najmowanej powierzchni na archiwum sgdowe;

e) Najemca bedzie sprzgtat lokal we wtasnym zakresie.

2) Informacja o wymaganiach wzgledem lokalu przeznaczonego pod wynajem:

a) powierzchnia lokalowa bedaca przedmiotem najmu to pomieszczenie w przedziale 550 —
750 m?,
b) lokal przeznaczony pod wynajem winien charakteryzowac¢ sie¢ nastepujgcymi cechami:
- lokal usytuowany na terenie niezagrozonym tgpnieciem gruntéw lub powodzig,
- lokal winien by¢ usytuowany w murowanym ogrzewanym budynku,
- lokal winien sktada¢ sie z jednego pomieszczenia (uktad pomieszczenia winien dawaé
duzg i nieograniczong zbednymi elementami konstrukcyjnymi przestrzen optymalng do
wykorzystania na taki cel, jak archiwum), jednego pomieszczenia sanitarnego oraz pokoju

biurowego.
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Ponadto:

1.

posiadac stropy o odpowiedniej wytrzymatosci, pozwalajgce na udzwig przechowywanej

dokumentacji — na podstawie podrecznika SAP przyjmuje sig, ze jezeli archiwum znajduje

sie na gornych kondygnacjach, strop powinien wytrzymaé obcigzenie 1200 kg/m?2 (w

przypadku stosowania w magazynach archiwalnych regatéw stacjonarnych) lub 1700 kg (w

przypadku regatdw kompaktowych); niedopuszczalne jest zlokalizowanie archiwum w

pomieszczeniach produkcyjnych (w zaktadach przemystowych);

zapewnia¢ podjazd dla samochodu, ktory transportuje akta pomiedzy budynkami — z

wyodrebnionym miejscem parkingowym do zaparkowania na czas wytadunku i zatadunku

(w miare mozliwosci miejsce wyposazone w blokade);

posiadac zaplecze sanitarne — toaleta, umywalka, oraz odrebne pomieszczenie socjalne,

z mozliwoscig spozywania positkdw poza powierzchnig do przechowywania dokumentacji;

w przypadku zaoferowania lokalu powyzej poziomu parteru lub ponizej poziomu parteru

lokal winien posiada¢ winde umozliwiajgcg transportowanie dokumentacji archiwalnej;

wskazane jest aby pomieszczenie magazynowe nie zawierato Scian dziatowych z

wytgczeniem zaplecza sanitarnego oraz pomieszczenia stuzgcego do statej pracy

archiwisty;

by¢ wyposazony w klimatyzator z regulacjg wilgotnosci powietrza tak aby pomieszczenie

spetniato warunki okreslone w § 9 pkt. 5 ppkt. 6 lit. a) i b) ,Instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych w jednostkach organizacyjnych podlegtych

Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych” stanowigca zatgcznika do

Zarzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 grudnia 2018 r. (Dz. Urz. MS z 2018 r. poz.

348) oraz w oparciu o przepisy Rozporzgdzenia Ministra Kultury w sprawie warunkow

przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw z dnia 15 lutego 2005 r

(Dz. U. Nr 32, poz. 284) tj. w szczegdlnosci:

- dokumentacja papierowa - wysokos¢ temperatury powietrza - 14-18° C, przy
dopuszczalnym dobowym wahaniu temperatury powietrza + 1° C; wilgotnos¢ wzgledna
powietrza - 30-50% RH, przy dopuszczalnym dobowym wahaniu wilgotnosci powietrza
+ 3% RH,

- dokumentacja osobowa i ptacowa - wysokos¢ temperatury powietrza - 14-20° C, przy
dopuszczalnym dobowym wahaniu temperatury powietrza + 2° C; wilgotnos¢ wzgledna
powietrza - 45-60% RH, przy dopuszczalnym dobowym wahaniu wilgotnosci powietrza
+ 5% RH,

- informatyczne nos$niki danych - wysokos$é¢ temperatury powietrza - 12-18° C, przy
dopuszczalnym dobowym wahaniu temperatury powietrza £ 2° C; wilgotnos¢ wzgledna
powietrza - 30-40% RH, przy dopuszczalnym dobowym wahaniu wilgotnosci powietrza
1+ 5% RH;
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posiadac skuteczng wentylacje, ktéra pozwala na ruch powietrza, centralne ogrzewanie,

sprawng instalacje elektryczng;

8. by¢ zabezpieczone przed pozarem;

9. nie powinny znajdowac sie rury i przewody wodociggowe, kanalizacyjne, gazowe, chyba

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

ze sposob ich zabezpieczenia nie zagraza przechowywanej dokumentaciji;
by¢ zabezpieczony przed wlamaniem tj.: drzwi powinny by¢ masywne i obite blachg,
zaopatrzone w mocne zamki (patentowe); okna, szczegodlnie w przypadku ulokowania
archiwum na parterze, powinny by¢ okratowane oraz dodatkowo zabezpieczone siatkg
o drobnych oczkach, z instalacjg antywtamaniows;
by¢ zabezpieczony przed bezposrednim dziataniem promieni stonecznych m. in.: poprzez
zamontowanie rolet Ilub folii antywlamaniowej, kuloodpornej i ograniczajgcej
promieniowanie UV, zaciemnione lub zmatowione;
posiadac oswietlenie zapewniajgce odpowiednig widocznos¢ bez potrzeby korzystania z
przenosnego zrodia sSwiatta — oswietlenie o obnizonej emisji promieniowania UV,
maksymalne natezenie $wiatta nie moze przekraczac¢ 200 luksow;
posadzke, ktéra powinna by¢ wykonana z powloki niepylgcej, fatwej do utrzymania w
czystosci;
pomieszczenie stuzgce do statej pracy archiwisty musi posiadaé sie¢ w standardzie
Gigabit Ethernet LAN 1000 Mbps z dostepem do Internetu z predko$cig min. 30 Mbps.
Sie¢ LAN musi byé zakonczona odpowiednig ilosScig gniazd dla wtykéw RJ-45 tak by
umozliwi¢ jednoczesne podigczenie minimum 5 urzadzen komputerowych. Kazde z
gniazd sieci LAN musi umozliwia¢ rozdzielenie sieci na kolejne urzadzenia przy pomocy
przetgcznika sieciowego ,switch”;
zaplecze sanitarne musi by¢ wyposazone minimum w dwa gniazda, z mozliwoscig
poditgczenia czajnika oraz lodowki;
wysokos$¢ sufitu od posadzki w lokalu minimum 3 m;
lokal winien by¢ wyposazony w system alarmowy;
wynajety lokal winien spetnia¢ wymagania aktualnie obowigzujgcych przepiséw (w tym
wynikajgcych z warunkdéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich
usytuowanie, przepisobw z zakresu ochrony przeciwpozarowej budynkéw oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy);

teren wokot lokalu winien by¢ oswietlony.

lll. Odlegtosé lokalu w kilometrach od gtéwnej siedziby Najemcy — Sadu Rejonowego Lublin-

Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku — maksymalnie do 5 km.
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IV. Oferta powinna zawierac:

1) dokumenty okreslajace podstawy do dysponowania przedmiotem najmu przez

Wynajmujacego;

2) szczegotowy opis pomieszczen wraz z podaniem powierzchni, stanu technicznego i ich

wyposazeniem;
3) stawke czynszu za 1 m? brutto;

4) wyszczegolnione koszty eksploatacyjne, ktdre bedzie ponosit Najemca, wzglednie ryczatt oraz
wskazanie jakie optaty obejmuije.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert. Oferty nalezy sklada¢ zgodnie z pkt. 4 w formie pisemnej

(osobiscie) w pokoju 118 lub droga elektroniczng pod adresem e-mail:

katarzyna.kwiatkowska@Ilublin-wschod.sr.gov.pl do wyznaczonego terminu tj. do dnia 21

kwietnia 2022 r. do godz. 12:00 wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do Ogtoszenia.
VI. Klauzulainformacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,
informuje ze:
1. Tozsamos¢ i dane kontaktowe Administratora:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzielaniem zamdédwien

publicznych jest Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, reprezentowany

przez Dyrektora Sadu, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik
2. Inspektor ochrony danych:

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé sie we wszelkich sprawach dotyczgcych

przetwarzania danych osobowych:

* mailowo na adres: iod@lublin-wschod.sr.gov.pl,

« ePUAP: https://epuap.qgov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalogspraw/opisuslugi/skargi-

whnioski-zapytania-do-urzedu/SRLublinWschod,

» korespondencyjnie, na adres administratora danych.
3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:
Przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci weryfikacja
okolicznosci uzasadniajgcych wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tzn. przetwarzanie

jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
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4. Okres przechowywania danych

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres przechowywania dokumentacji postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych, czyli przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w

przypadku wykonawcow, ktérym Zamawiajgcy nie udzielit zamowienia. W przypadku wykonawcy,

ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza: okres réowny okresowi gwarancji i rekojmi, nie
krotszy jednak niz do dnia rozstrzygniecia roszczen stron. Nastepnie dokumentacja jest

archiwizowana zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujgcg u administratora oraz ustawg z 14

lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).

5. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow:

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.
6. Prawa osoéb, ktérych dane sg przetwarzane:

Osoby, ktorych dane osobowe sg przetwarzane przez Sgd Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku w zwigzku z udzielaniem zamdwien publicznych majg prawo do ztozenia

whniosku:

* na podstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz mogg zgda¢ od Administratora informaciji o
celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o
ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie Zzgdania, w szczegdlnodci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;

* na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sg nieprawidtowe lub
niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zaméwien
publicznych oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

* na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystgpienie z zgdaniem
ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu; majg Panstwo
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie Panstwa danych narusza przepisy prawa.

7. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowej:

Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z wytgczeniem

sytuacji wynikajgcych z przepiséw prawa.
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8. Informacja o wymogu podania danych:
Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczgcych lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:
Administrator nie bedzie podejmowaé decyzji w sposdb zautomatyzowany, w tym profilowaé
przetwarzanych danych osobowych.

VIl. Wykaz zatacznikow:

a) nr 1 - Formularz Ofertowy.
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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia
FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa i adres WYKONAWCY

Osoba do kontaktu po stronie WYyKONawecCy: ......cccevviiiiiiiiiiiiiiie e

Telefon do KONtaKIU: ... e

1. W odpowiedzi na publiczne Ogtoszenie nr 1 z dnia 31 marca 2022 r. na wynajem przez Sad
Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku powierzchni uzytkowej — zwane;
dalej LOKALEM, z przeznaczeniem na prowadzenie przez Najemce archiwum sgdowego
sktadamy oferte i oswiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy sie z warunkami udziatu okreslonymi w OGLOSZENIU i przyjmujemy je bez
zastrzezen;

b) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy odpowiednim potencjatem
technicznym i zasobami lokalowymi;

c) wszystkie informacje podane w oswiadczeniach zawartych w niniejszym formularzu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Najemce w bigd przy przedstawianiu informacji.

2. Nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie ponizszych oswiadczen:

a) oswiadczam, ze wobec mnie nie wydano prawomocnego wyroku sgdu ani ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne;

b) sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oswiadczam, ze wobec
mnie nie orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zaméwienia
publiczne, a takze oswiadczam, ze nie figuruje w kartotece karnej Krajowego Rejestru Karnego.

3. Oswiadczamy, ze posiadamy lokal z przeznaczeniem na wynajem dla Sadu na wylacznosé¢ o
powierzchni .........ccccovviveieennennen. m?

(STOWNIE: «.eeee e m?2).

4. Wynajmujgcy oferuje Najemcy lokal, o ktérym mowa w pkt 3, zlokalizowany pod

= T0 =TS ) o
na nastepujgcych zasadach: miesieczna stawka czynszu najmu w wysokosci ............ zt netto
za 1 m? wynajmowanej powierzchni (stownie: ........................ocooiiiiiiiiii, zh), plus

nalezny podatek VAT,
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5. Wyszczegolnione koszty eksploatacyjne, ktore bedzie ponosit Najemca, wzglednie ryczatt

oraz wskazanie jakie optaty obejmuje (wypetnia Oferent):

6. Oswiadczamly, ze podpisuje/my niniejsza oferte jako osobaly do tego upowaznionale.

7. Tajemnica przedsiebiorstwa zostata zawarta (nazwa pliku, strony): ...........cccooiviiiiiiiiiiinnnn.
Nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

9. Do oferty zatgczamy:

pieczatka i podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy)



