LWOG-2402-41/22

Swidnik, dnia 08 lipca 2022 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty
na ustuge konserwaciji i renowacji 4 ksiag hipotecznych

prowadzone w trybie konkurencyjnym uproszczonym

. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku

ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik

tel. 081 46 48 705
E-mail:_anna.giszczak@lublin-wschod.sr.gov.pl
NIP: 712-32-35-253

REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
- 0d 7:30 do 18:00 (w poniedziatki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku).

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr 1/21 Dyrektora Sgdu dotyczgcego
zasad gospodarowania $rodkami publicznymi, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130.000,00 zt (stownie: sto trzydziesci tysiecy zt 00/100).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢:

a) zmiany postanowieh Zapytania ofertowego przed terminem sktadania ofert,
b) odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyny — tzw. ,uniewaznienie
postepowania”, w kazdym czasie do momentu rozstrzygniecia postepowania.

3. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

lll. Nomenklatura wg Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79.97.10.00 — 1 Ustugi introligatorskie

IV. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zaméwienia — do 31 pazdziernika 2022 r.

V. Nazwa przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga konserwacji i renowacji 4 ksiag hipotecznych tj.:
a) tancuchéw Dobra — ksiega sktada sie z 2 cze$ci zawierajacych odpowiednio 345 i 6
ponumerowanych kart o r6znych wymiarach;
b) Trzeciakéw Dobra Metgiew — ksiega sktada sie z 2 czesci zawierajgcych odpowiednio 304 i 13
kart o roznych wymiarach;
c) Metéw Dobra A - ksiega sktada sie z 2 czesci zawierajgcych odpowiednio 312 i 194 kart o

réznych wymiarach;
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d) Stara Wies cz. Il Kol. Nr 1 — ksiega skfada sie z 2 cze$ci zawierajgcych odpowiednio 139 i 24

kart o r6znych wymiarach;

. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

VI. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia:

1.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada doswiadczenie i odpowiednig wiedze techniczng zwigzang
z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest uzywaé odpowiednich materiatdw konserwatorskich dopuszczonych

przez Archiwum Panstwowe w Lublinie.

3. Wszystkie materiaty uzyte do pracy powinny by¢ wysokogatunkowe, trwate i stabilne chemicznie.

4. Czynnoscite powinny by¢ wykonane przy uzyciu materiatéw wiasciwych do konserwacji materiatéw

archiwalnych (posiadajgcych odpowiednie certyfikaty i normy ISO).

Nalezy zwrécic uwage na reperacje kart ksigg wymagajgcych szczegélnych zabiegéw
renowatorskich takich jak: zabezpieczenie wrazliwych na wilgo¢ atramentéw, kgpiele wodne
i chemiczne przy usuwaniu dawnych, nieprawidtowych napraw, ktére powinny by¢ wykonywane
przy uzyciu specjalistycznych materiatéw konserwatorskich oraz powinny by¢ wykonane przez
osoby lub pracownie posiadajgce duze doswiadczenie w konserwacji materiatéw archiwalnych.
Po dokonaniu renowacji Wykonawca powinien dostarczy¢ wraz z ksiegami hipotecznymi protokét

wykonanych prac konserwatorsko — renowacyjnych.

. Zakres zamowienia obejmuje osobisty odbidr urzadzen ewidencyjnych z siedziby Zamawiajgcego

oraz osobiste dostarczenie ich po wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajgcego.
Istnieje mozliwos¢, przed sporzadzeniem oferty cenowej, dokonania ogledzin ksigg hipotecznych
w miejscu ich skladowania, tj. w budynku Sgdu przy ul. Kardy. S. Wyszynskiego 18. Termin ogledzin

nalezy uzgodnic¢ telefonicznie (nr telefonu 509-471-489).

VIl. Oferte nalezy:

zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do 15 lipca 2022 r. do godziny 12:00 (osobiscie - pok.105

(pierwsze pietro)) lub e-mailem: anna.giszczak@lublin-wschod.sr.gov.pl wedtug wzoru Oferty
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.
Osoba do kontaktéw w sprawie zaméwienia: Anna Giszczak.

Oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktory:

1) legitymuje sie nastepujacym doswiadczeniem:

e nalezycie wykonat lub nalezycie wykonuje co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swoim
rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia, w okresie ostatnich 3 lat
liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane wraz z zatgczeniem
dowoddéw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane zgodnie z zatacznikiem nr 5 do Zaproszenia;

e za usluge odpowiadajgcg rodzajem Zamawiajgcy uzna minimum 2 ustugi konserwacji i

renowacji obejmujgce co najmniej konserwacje i renowacje kilku ksigg hipotecznych Jedna
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ustuga oznacza ustuge wykonang na podstawie jednej umowy. Z tresci referencji musi
wynika¢, iz ksiegi po konserwacji i renowacji zostaly odebrane przez Archiwum
panstwowe bez zastrzezen;

e za ustuge odpowiadajgca wartoscig zamodwienia uzna minimum 2 ustugi konserwacji i
renowacji obejmujgce co najmniej kilka ksigg hipotecznych o wartosci nie mniejszej niz
40.000,00 zt brutto (stownie: czterdziesci tysiecy ztotych) kazda.

2) posiada optacona polise OC w zakresie realizowanej dzialalnosci na kwote nie nizszg niz

100.000,00 zt. na okres nie krétszy niz do dnia 30 listopada 2022 r.

VIIl. Informacije o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1

. W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac¢ sie numerem

sprawy okreslonym w Zaproszeniu.

Wykonawca, moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zaproszenia,
kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej. Ewentualne wnioski o wyjasnienie tresci Zaproszenia
nalezy sktadac najpdzniej na dwa dni robocze przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia wptynie po uptywie terminu skfadania wniosku,
o ktéorym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnieh Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ Zaproszenia. Dokonana zmiana zostaje zamieszczona na stronie prowadzonego

postepowania.

7. Zmiany Zaproszenia sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

8. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnieh czy odpowiedzi na

kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci

postepowania.

. Kryterium oceny ofert

1.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena brutto. Zamawiajacy wybierze oferte najtanszg
sposréd ofert nieodrzuconych.

Cena brutto stanowi 100% kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma
Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych
wymagan okreslonych w niniejszym zaproszeniu.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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4. Oferty budzace watpliwosci mogg by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich
tresci. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a w przypadku
braku ztozenia wyjasnien do odrzucenia oferty.

5. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze poprawia¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie
i rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,
z zastrzezeniem, ze ww. czynno$ci Zamawiajgcy wykona przed ustaleniem rankingu ofert.

6. Zamawiajgcy ustali ranking ofert Zamawiajgcy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy wzywa
Wykonawce pierwszego w rankingu do uzupetnienia dokumentéw wyznaczajgc termin nie dtuzszy
niz 1 dzien roboczy (nie wliczajac terminu wezwania), z zastrzezeniem, ze Formularz ofertowy nie
podlega uzupetnieniu. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymogom okreslonym w niniejszym Zaproszeniu oraz w Zatgcznikach i ktéra zostata
oceniona zgodnie z postanowieniem ppkt. 2 jako najkorzystniejsza. W przypadku uchylenia sie
przez tego Wykonawce od zawarcia umowy — zostanie wybrana oferta Wykonawcy nastepnego
w kolejnosci oferujgcego najnizszg cene z zastrzezeniem, ze zdanie 1 stosuje sie odpowiednio.

7. Oferty nie spetniajgce wymogdw okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

8. W przypadku nie zlozenia zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu, Zamawiajgcy zamyka
postepowanie bez wyboru oferty.

9. Oferta, ktéra wptynie po terminie zostanie odrzucona.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Pod pojeciem ceny rozumie¢ nalezy cene brutto za cato$¢ przedmiotu zamdwienia, o ktorym mowa
w pkt. Vi VI.

2. W cenie winny by¢ uwzglednione wszystkie inne koszty, jakie powstang w zwigzku
z wykonywaniem ustugi w tym m. in. gwarancji oraz koszty transportu.

Xl. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Pod pojeciem ceny rozumie¢ nalezy cene brutto za cato$¢ przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa
w pkt. V.

2. W cenie winny by¢ uwzglednione wszystkie inne koszty, jakie powstang w zwigzku
z wykonywaniem ustugi w tym m. in. koszty dostawy.

Xll. Postanowienia koncowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Sadem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego postepowania
jest Sad Rejonowy Lublin - Zachéd z siedzibg w Lublinie albo Sad Okregowy w Lublinie.
Xlll. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,

informuje ze:

1.

2.

Tozsamosé i dane kontaktowe Administratora:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzielaniem zamowien publicznych
jest Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, reprezentowany przez Dyrektora
Sadu, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik

Inspektor ochrony danych:

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé sie we wszelkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych:

* mailowo na adres: iod@Ilublin-wschod.sr.qov.pl,

« ePUAP: https://epuap.qgov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalogspraw/opisuslugi/skargi-

whnioski-zapytania-do-urzedu/SRLublinWschod,

» korespondencyijnie, ha adres administratora danych.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:

Przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, w szczegoélnosci weryfikacja

okolicznosci uzasadniajgcych wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tzn. przetwarzanie jest

niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres przechowywania dokumentacji postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych, czyli przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w

przypadku wykonawcow, ktorym Zamawiajgcy nie udzielit zamowienia. W przypadku wykonawcy,

ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza: okres rowny okresowi gwaranciji i rekojmi, nie

krotszy jednak niz do dnia rozstrzygniecia roszczen stron. Nastepnie dokumentacja jest

archiwizowana zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujgcg u administratora oraz ustawg z 14 lipca

1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).

Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcéw:

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Prawa osob, ktérych dane sg przetwarzane:

Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku w zwigzku z udzielaniem zamoéwien publicznych majg prawo do zlozenia

wniosku:

* na podstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz mogg zgda¢ od Administratora informacji
o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowigzkdw,
o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku,

zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
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majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;

* na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sg nieprawidiowe lub
niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamowienh
publicznych oraz nie moze naruszac¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

* na podstawie art. 18 RODO o0 ograniczenie przetwarzania, przy czym wystgpienie z zgdaniem
ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu; majg Panstwo prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w tych
przypadkach, gdy przetwarzanie Panstwa danych narusza przepisy prawa.

7. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowej:

Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z wylgczeniem

sytuacji wynikajacych z przepiséw prawa.

8. Informacja o wymogu podania danych:

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych lub oséb

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy Prawo zamowien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo
zamowien publicznych.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:
Administrator nie bedzie podejmowaé decyzji w sposob zautomatyzowany, w tym profilowac
przetwarzanych danych osobowych.

XV. Wykaz zatacznikéw:

1) nr 1 - Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia;

2) nr 2 - Formularz Ofertowy;

3) nr 3 -wzér Umowy;

4) nr 4 —wzér Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;
5) nr 5 - wzér Wykazu wykonanych ustug;

6) Nr 6 — kopia polisy OC wraz z dowodem optacenia.
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga konserwacji i renowaciji 4 ksiag hipotecznych, tj.:

1. tancuchow Dobra — ksiega skitada sie z 2 czesci zawierajgcych odpowiednio 345 i 6
ponumerowanych kart o réznych wymiarach;

2. Trzeciakow Dobra Metgiew — ksiega skalda sie z 2 cze$ci zawierajgcych odpowiednio 304 i 13 kart
o réznych wymiarach;

3. Metoéw Dobra A- ksiega sktada sie z 2 czesci zawierajgcych odpowiednio 312 i 194 kart o réznych
wymiarach;

4. Stara Wie$ cz. Il Kol. Nr 1 — ksiega sktada sie z 2 czes$ci zawierajacych odpowiednio 139 i 24 kart

0 réznych wymiarach;

. Zakres ustugi:

Ad. 1 — Konserwacija i renowacja ksiegi tancuchéw Dobra ma polega¢ na:

1) naprawa i rekonstrukcja bloku ksiegi;

2) naprawa przedarc¢ i ubytkow;

3) oprawa ksiegi;

4) zabezpieczenie atramentow niebieskich i innych ulegajgcych rozmyciu, preparatem utrwalajgcym
do farb i atramentow;

5) uzupetnienie przedaré i ubytkéw papieru bibutkg japoriskg 9 gr klejong na klej ryzowy;

6) wszystkie karty dublowane dwustronnie bibutkg japonska 4 gr;

7) wyprostowanie kart;

8) zastosowanie do podklejenia bibuty klejow odwracalnych bezkwasowych do sklejenia grzbietu
ksiegi kleju bezkwasowego, np. planatol;

9) ponowne zszycie bloku ksiegi niémi Inianymi;

10) do wykonania oprawy uzycie tektury bezkwasowej, papieru bezkwasowego, wyklejki wykonane

Z papieru bezkwasowego 160 gr +/- 10 gr);

11) oktadki obciggniete ptétnem Inianym z czarnym ttoczonym opisem na grzbiecie ksiegi;

12) do wykonania okfadki i wklejenia bloku ksiegi w oktadke zastosowane bedg kleje bezkwasowe;

13) sporzadzenie protokotu wykonanych prac konserwatorskich.

Ad. 2 — Konserwacja i renowacja ksieqgi Trzeciakow Dobra Metgiew ma polega¢ na:

1) naprawa i rekonstrukcja bloku ksiegi;

2) naprawa przedarc¢ i ubytkow;

3) oprawa ksiegi;

4) zabezpieczenie atramentdéw niebieskich i innych ulegajgcych rozmyciu, preparatem utrwalajgcym
do farb i atramentow;

5) uzupetnienie przedar¢ i ubytkdw papieru bibutkg japonskg 9 gr klejong na klej ryzowy;

6) wszystkie karty dublowane dwustronnie bibutkg japonska 4 gr;

7) wyprostowanie kart;
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8) zastosowanie do podklejenia bibuty klejéw odwracalnych bezkwasowych do sklejenia grzbietu
ksiegi kleju bezkwasowego, np. planatol;

9) ponowne zszycie bloku ksiegi niémi Inianymi;

10) do wykonania oprawy uzycie tektury bezkwasowej, papieru bezkwasowego, wyklejki wykonane
Z papieru bezkwasowego 160 gr +/- 10 gr);

11) oktadki obciggniete ptétnem Inianym z czarnym ttoczonym opisem na grzbiecie ksiegi;

12) do wykonania okfadki i wklejenia bloku ksiegi w oktadke zastosowane bedg kleje bezkwasowe;

13) sporzadzenie protokotu wykonanych prac konserwatorskich.

Ad. 3 - Konserwacja i renowacja ksiegi Metéw Dobra A ma polega¢ na:

1) naprawa i rekonstrukcja bloku ksiegi;

2) naprawa przedar¢ i ubytkow;

3) oprawa ksiegi;

4) zabezpieczenie atramentow niebieskich i innych ulegajgcych rozmyciu, preparatem utrwalajgcym
do farb i atramentow;

5) uzupetnienie przedar¢ i ubytkdw papieru bibutkg japonska 9 gr klejong na klej ryzowy;

6) wszystkie karty dublowane dwustronnie bibutkg japonska 4 gr;

7) wyprostowanie kart;

8) zastosowanie do podklejenia bibuty klejéw odwracalnych bezkwasowych do sklejenia grzbietu
ksiegi kleju bezkwasowego, np. planatol;

9) ponowne zszycie bloku ksiegi niémi Inianymi;

10) do wykonania oprawy uzycie tektury bezkwasowej, papieru bezkwasowego, wyklejki wykonane

Z papieru bezkwasowego 160 gr +/- 10 gr);

11) oktadki obciggniete ptotnem Inianym z czarnym ttoczonym opisem na grzbiecie ksiegi;

12) do wykonania okfadki i wklejenia bloku ksiegi w oktadke zastosowane bedg kleje bezkwasowe;

13) sporzadzenie protokotu wykonanych prac konserwatorskich.

Ad. 4 - Konserwacja i renowacja ksiegi Stara Wies czes$¢ Il kol. Nr 1 ma polegaé na:

1) naprawa i rekonstrukcja bloku ksiegi;

2) naprawa przedarc¢ i ubytkow;

3) oprawa ksiegi;

4) zabezpieczenie atramentow niebieskich i innych ulegajacych rozmyciu, preparatem utrwalajgcym
do farb i atramentow;

5) uzupetnienie przedar¢ i ubytkéw papieru bibutkg japonskag 9 gr klejong na klej ryzowy;

6) wszystkie karty dublowane dwustronnie bibutkg japonska 4 gr;

7) wyprostowanie kart;

8) zastosowanie do podklejenia bibuty klejow odwracalnych bezkwasowych do sklejenia grzbietu
ksiegi kleju bezkwasowego, np. planatol;

9) ponowne zszycie bloku ksiegi ni¢mi Inianymi;

10) do wykonania oprawy uzycie tektury bezkwasowej, papieru bezkwasowego, wyklejki wykonane

Z papieru bezkwasowego 160 gr +/- 10 gr);

11) oktadki obciggniete ptétnem Inianym z czarnym ttoczonym opisem na grzbiecie ksiegi;
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12) do wykonania okfadki i wklejenia bloku ksiegi w oktadke zastosowane beda kleje bezkwasowe;
13) sporzadzenie protokotu wykonanych prac konserwatorskich.
Dodatkowe wymagania dla wszystkich ksiag

Ksiegi powinny by¢ czyste mikrobiologicznie.

Zabronione jest maszynowe obcinanie oryginalnych krawedzi kart oraz grzbietdéw skiadek.
Wyréwnywanie kart i sktadek rekopiséw archiwalnych przy pomocy gilotyny recznej lub elektrycznej
jest niedopuszczalne.

Szycie — zaleca sie szycie po starych $ladach, chyba, ze stan grzbietéw sktadek na to nie pozwala.

Nie jest dopuszczalne szycia na wciete sznurki ani wykonywanie grzbietu klejonego.

Do konserwacji archiwalidw niezbedne jest uzycia materiatdbw naturalnych, nie zawierajgcych

rozpuszczalnych w wodzie barwnikdw, takich jak papier, karton i ptétno, oraz odpowiednich nici, klejéw

i substancji zabezpieczajgcych powierzchnie papieru.

Nie mogg by¢ stosowane folie introligatorskie, sztuczne oktadziny czy czesci metalowe do zszywania

blokéw lub wykonania oku¢, a takze przycinanie kart, mogace skutkowac utratg zawartych w aktach

informacii.

6. Wykonane prace muszg spetnia¢ standardy technicznego zabezpieczania materiatow
archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwéw panstwowych, o ktérych mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji, przekazywania materiatdw archiwalnych
do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej - zatacznik nr 4 do

rozporzadzenia (tj. Dz.U. z 2019 poz. 246).
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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia
FORMULARZ OFERTOWY

|. Nazwa i adres WYKONAWCY

Osoba do kontaktu po stronie WyKONawcCy: ......ccovveivviiriiiiniiiineeeens,

Telefon do KONtaKiU: ... e e

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Lp. Ksiega Cena netto podS;?IX\l/.lk\?AT Cena brutto
(2 %) (2)
a b c d e
1. | Ltancuchoéw Dobra
2. | Trzeciakéw Dobra Melgiew
3. | Metéw Dobra A
4. | Stara Wies cz. Il Kol. Nr 1
5. | Razem (suma pozycji od 1 do 4)

2. Deklaruje ponadto:

a) warunki ptatnosci - przelew: zgodnie ze wzorem Umowy;

b) termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: do 31 pazdziernika 2022 r.

€) gwarancja: 72 miesigce liczac od dnia podpisania przez Zamawiajgcego protokotu zdawczo —

odbiorczego bez zastrzezeh.

3. Oswiadczam, ze:

powyzsza cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia;

zapoznatem/lismy sie z postanowieniami Zaproszenia do ztozenia ofert i nie wnosze/imy do niego
zadnych zastrzezen oraz uzyskatem/lismy konieczne informacje do przygotowania oferty;
uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia wyznaczonego jako
termin skfadania ofert;

zawarty wzér umowy (zatgcznik nr 3) zostat przeze mnie/przez nas zaakceptowany
i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem
umowy, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego;

moja/nasza sytuacja finansowa oraz zdolnosci techniczne i zawodowe pozwalajg na nalezyte

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zaméwienia.
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o Os$wiadczamly, ze nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r., 0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835).

pieczatka i podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Zaproszenia
WZOR
UMOWA NR LWOG-2403-...../122

zawarta W dniu «.....ooveeeeneiieen w Swidniku

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowa” =zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania
o zaméwienie publiczne na podstawie Zarzgdzenia Nr 1/21 Dyrektora Sgdu Rejonowego Lublin — Wschdd
w Lublinie z siedzibg w Swidniku z dnia 05 stycznia 2021 r. w sprawie gospodarowania $rodkami
publicznymi o wartos$ci szacunkowej netto nie przekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Sadem Rejonowym Lublin - Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18; 21-040 Swidnik

NIP 712-32-35-253 REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

P. Sylwie Choroszynska- Zezula — Dyrektora Sadu

zwanym dalej w tresci Umowy ,,Zamawiajgcym”,

zwanag/ym dalej w tresci Umowy ,,Wykonawca”
Przedmiot umowy
§1.
1. Przedmiotem zaméwienia jest konserwacja i renowacja 4 ksigg hipotecznych tj.:
a) tancuchéw Dobra — ksiega sktada sie z 2 czeSci zawierajgcych odpowiednio 345 i 6
ponumerowanych kart o r6znych wymiarach;
b) Trzeciakéw Dobra Melgiew — ksiega skalda sie z 2 czes$ci zawierajgcych odpowiednio 304 i 13 kart
o réznych wymiarach;
¢) Metow Dobra A- ksiega sktada sie z 2 czesci zawierajgcych odpowiednio 312 i 194 kart o ré6znych
wymiarach;
d) Stara Wies cz. Il Kol. Nr 1 — ksiega sktada sie z 2 czesci zawierajgcych odpowiednio 139 i 24 kart
o réznych wymiarach,
szczego6towo opisanych w Szczegdétowym opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszej Umowy.
2. Renowacja ma by¢ dokonana zgodnie z zasadami konserwacji urzgdzen ewidencyjnych.
3. Wykonane prace muszg spetnia¢ standardy technicznego zabezpieczania materiatdw archiwalnych
przed ich przekazaniem do archiwéw panstwowych, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra

Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
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i kwalifikowania dokumentac;ji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej — zatacznik nr 4 do rozporzadzenia (tj. Dz.U. z 2019 poz.
246).

4. Zakres zamowienia obejmuje osobisty odbiér ksigg z siedziby Zamawiajgcego oraz osobiste

dostarczenie ksigg po wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajgcego.
Termin realizacji
§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot Umowy, zgodnie ze Szczegdtowym opisem
przedmiotu zamowienia oraz ztozong ofertg i tj. zatgcznikami nr 1 i 2 do Umowy w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31 pazdziernika 2022 r.

2. Za date wykonania przedmiotu Umowy uwaza sie dzieh podpisania przez Zamawiajgcego Protokotu
zdawczo - odbiorczego przedmiotu Umowy bez zastrzezen. Zamawiajgcy dokona odbioru przedmiotu
Umowy pod warunkiem, ze zostat on nalezycie wykonany, w przeciwnym razie zlozy na Protokole
zdawczo - odbiorczym zastrzezenia.

3. Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia wad w terminie do 10 dni od dnia ztozenia zastrzezen. Po
usunieciu wad ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Zasady realizacji
§3.

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, doswiadczenie i dysponuje stosowng
bazg do wykonania przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej Umowy z najwyzszg staranno$cia.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i osob trzecich w zwigzku z ewentualng
szkodg powstatg w wyniku nienalezytego wykonania niniejszej Umowy.

§ 4.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 niniejszej
Umowy przy uzyciu osobowych i rzeczowych srodkéw wiasnych.

2. W szczegodlnosci Wykonawca zobowigzuje sie¢ do zapewnienia we wlasnym zakresie sprzetu
i narzedzi koniecznych do wykonania Umowy, o ktérym mowa w § 1.

3. Wykonawca gwarantuje, ze czynnosci zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy bedg wykonywane
przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje zawodowe.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania przez Wykonawce z pomocy podwykonawcow w celu realizaciji
przedmiotu zamowienia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do wyboru tylko takich podwykonawcéw ktorzy posiadajg niezbedne
uprawnienia, wiedze i baze do realizacji przedmiotu zamdéwienia.

6. Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania podwykonawcéw jak za wiasne dziatanie lub
zaniechanie.

Wynagrodzenie i zasady ptatnosci
§5.
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 Umowy, Strony ustalajg, jako

wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci:

13
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NEHO: o zt
530170 1= P )
Prutto: ... zt
(SHOWNI . .o e e e e )

Z zastrzezeniem wynagrodzenia za ustuge wzgledem poszczegolnych ksigg zgodnie z Formularzem
Ofertowym.

2. Wynagrodzenie za przedmiot Umowy, jako wynagrodzenie ryczaftowe, pozostaje niezmienne przez
caly okres realizacji przedmiotu Umowy i obejmuje wszystkie koszty zwigzane z jego wykonaniem,
w tym koszty odbioru, konserwacji, renowacji i zwrotu ksiag.

3. Wszelkie ptatnosci dokonywane bedg w ztotych polskich.

4. Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur,
faktur korygujgcych oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.) w zw. z ustawg z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).

5. Zamawiajgcy bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci. Podzielong ptatnos¢, tzw. split
payment stosuje sie wytgcznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych, realizowanych za posrednictwem
polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych podatnikéw VAT. Mechanizm podzielonej
ptatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za czynnosci lub zdarzenia pozostajgce poza
zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takze za $wiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane
stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na
dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci w systemie podzielonej ptatnosci.

§ 6.

1. Wynagrodzenie bedzie pfatne na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce, przelewem
bankowym z rachunku Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.

2. Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture po zrealizowaniu ustugi i po jej odbiorze przez
Zamawiajgcego bez zastrzezeh.

3. Zamawiajacy dokona zaptaty naleznosci przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze,
w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz
z protokotem zdawczo — odbiorczym potwierdzajagcym odbiér bez zastrzezen.

4. Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaty date przekazania przez Zamawiajgcego polecenia
zaptaty do banku, o ile na koncie znajdujg sie niezbedne $rodki na pokrycie polecenia.

Rekojmia i gwarancja
§7.

1. Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia uprawnien z tytutu rekojmi za wady przez okres 72
miesiecy od dnia podpisania protokotu zdawczo - odbiorczego bez zastrzezen, o ktérym mowa w § 2
ust. 2.

2. Do roszczen z tytutu rekojmi majg zastosowanie wszystkie postanowienia niniejszej Umowy dotyczace
gwarancji oraz przepisy kodeksu cywilnego.

3. Do wad wykonania przedmiotu Umowy podlegajacych rekojmi nalezy w szczegolnosci: wykonanie
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10.

11.

12.

przedmiotu Umowy w taki sposéb, iz Panstwowe Archiwum w Lublinie odmoéwito przyjecia ksiag
hipotecznych przekazanych przez Zamawiajacego, w zwigzku z ww. wadami.
Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na wykonang ustuge przez okres 72 miesiecy od dnia
podpisania protokotu zdawczo - odbiorczego bez zastrzezen, o ktérym mowa w § 2 ust. 2.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem obowigzkdéw wynikajgcych z rekojmi oraz
gwaranciji.
Dla zachowania uprawnieh z tytutu gwarancji wystarczajgce jest zgtoszenie Wykonawcy wady
w okresie obowigzywania gwarancji.
Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania zgltoszen dotyczacych koniecznosci
dokonywania napraw gwarancyjnych: droga elektroniczna (e-mail):
Wykonawca dokona napraw gwarancyjnych w ramach wynagrodzenia okreslonego niniejszg Umowg
w siedzibie Zamawiajgcego lub Wykonawcy.
Rozpoczecie naprawy gwarancyjnej nastgpi najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych po dniu zgtoszenia
koniecznosci naprawy gwarancyjnej. Zakonczenie tej naprawy nastgpi w ciggu 21 dni od dnia
zgtoszenia naprawy w sposob wskazany w Umowie.

W przypadku uchybienia przez Wykonawce obowigzkom wynikajgcym z udzielonej gwarancji

Zamawiajacy jest uprawniony do ich wykonania we wtasnym zakresie bgdz za pomocg podmiotow

trzecich na koszt i ryzyko Wykonawcy (tzw. umowne wykonanie zastepcze) bez utraty uprawnien

z tytutu gwaranc;ji i rekojmi.

Uprawnienie, o ktdrym mowa w ust. 10 jest niezalezne od mozliwosci zgdania przez Zamawiajgcego

zaptaty kar umownych okreslonych w § 9 niniejszej Umowy.

Wykonanie obowigzkéw wynikajacych z gwarancji bedzie kazdorazowo potwierdzone protokotem

zdawczo - odbiorczym.

Odpowiedzialno$é Wykonawcy
§8.
Wykonawca odpowiada za rezultat wykonywanych czynnosci.
W zakresie swiadczonych ustug Wykonawca odpowiada za dziatanie i zaniechanie, oraz nie
zachowanie nalezytej starannosci przy wykonywaniu czynnosci stanowigcych przedmiot Umowy,
w szczegolnosci ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody w mieniu Zamawiajgcego, a takze szkody na
osobach.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu
czynnosci.
§9.
Zamawiajgcy ma prawo naliczenia Wykonawcy nastepujgcych kar umownych:
a) za sam fakt opdznienia w wykonaniu ustugi wzgledem terminu wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy -
w wysokosci 2.000,00 zt (stownie: dwa tysigce zt 00/100);
b) w przypadku opdznienia w wykonaniu ustugi powyzej 5 dni - w wysokosci 100,00 zt (stownie: sto zt
00/100) za kazdy dzieh opdznienia liczony poczgwszy od 6 dnia od terminu wskazanego w § 2

ust. 1 Umowy, nie wiecej niz 5.000,00 (stownie: pie¢ tysiecy zt 00/100);
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c) za sam fakt opdznienia w usunieciu wad, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 w terminie tam wskazanym
— 200,00 zt (stownie: dwiescie zt 00/100);

d) w przypadku opdznienia w rozpoczeciu naprawy gwarancyjnej wzgledem terminu okreslonego
w § 5 ust. 9 zd. 1 — 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych 00/100) za kazdy dzien opdznienia, nie
wiecej niz 2 000,00 zt (stownie: dwa tysigce zt. 00/100);

e) za sam fakt opdznienia w zakonczeniu naprawy gwarancyjnej wzgledem terminu okreslonego
w § 5 ust. 9 zd. 2 — 500,00 zt (stownie: piec¢set zt 00/100),

f) w przypadku opdznienia w zakonczeniu naprawy gwarancyjnej powyzej 5 dni wzgledem terminu
okreslonego w § 5 ust. 9 zd. 2 — 100,00 zt (stownie: sto zt 00/100) za kazdy dzieh opdznienia liczony
poczgwszy od 6 dnia opdznienia, nie wiecej niz 3.000,00 (stownie: trzy tysigce zt 00/100);

g) za zniszczenie ksiegi poprzez niepoprawne wykonanie ustugi lub uzycie niewtasciwych materiatéw
— potwierdzone ekspertyzg Archiwum Panstwowego w Lublinie w wysokosci 25.000,00 zt za
1 (jedng) ksiege (stownie: dwadziescia pie¢ tysiecy zt 00/100);

h) w przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 15.000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy zt 00/100), a w przypadku
odstgpienia w zakresie wykonania ustugi wzgledem danej ksiegi - w wysokosci 5.000,00 z
(stownie: pie¢ tysiecy zt 00/100) za kazdg ksiege wzgledem ktdrej odstgpiono od wykonania ustugi;

i) w przypadku odstgpienia przez Wykonawce od Umowy z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego - w wysokosci 15.000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy zt 00/100).

2. Zamawiajgcy ma prawo do odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ kar umownych na zasadach
0golnych.

3. Zamawiajagcy ma prawo odstgpienia od Umowy do dnia 30 listopada 2022 r. w przypadkach
okreslonych przepisami prawa oraz bez dodatkowego wezwania Wykonawcy do wykonania Umowy

w przypadku, gdy Wykonawca:

a) opoznia sie wykonaniu ustugi wzgledem terminu wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy powyzej 5 dni,
lub

b) opdznia sie w usunieciu wad, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 wzgledem terminu wskazanego w § 2
ust. 3 powyzej 3 dni,

z zastrzezeniem, ze odstgpienie moze nastgpi¢ do czasu podpisania Protokotu zdawczo odbiorczego

bez zastrzezen, przy czym Zamawiajgcy moze zrealizowa¢ prawo odstgpienia wzgledem czesci

przedmiotu umowy tj. ksiag wzgledem ktérych zaistniaty okoliczno$ci wskazane w lit a) lub b). W takim
wypadku wynagrodzenie za zrealizowang cze$¢ umowy ustala sie w oparciu o Formularz Ofertowy.
4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczania kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a) - g)

oraz i) niezaleznie od skorzystania z prawa odstgpienia od Umowy. Kary umowne, o ktérych mowa w

ust. 1 lit a) — c) nie podlega kumulacji z karg, o ktérej mowa w ust. 1 lit h).

5. Zamawiajgcy ma prawo potragcenia naleznosci z tytutu kar, o ktérych mowa w ust. 1 z naleznego

Wykonawcy wynagrodzenia.

6. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego wysokosé kar

umownych, na zasadach ogdlnych.
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7. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy lub o rozwigzaniu Umowy powinno by¢ ztozone drugiej Stronie
na pismie.
Zmiana umowy
§ 10.
1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Dopuszczalna jest zmiana umowy w szczegélnosci, w zakresie:

a) zmiany w zakresie terminu realizacji jednostkowej ustugi z zastrzezeniem niezmiennosci

wynagrodzenia, z powodu okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19, z zastrzezeniem,
ze Wykonawca przedstawit wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte
jej wykonanie oraz wskaze, ze przed ztozeniem oferty podjat wszelkie akty starannos$ci zmierzajgce
do terminowej realizacji zamowienia;

b) zmiany w zakresie terminu realizacji jednostkowej ustuqi z zastrzezeniem niezmiennosci

wynagrodzenia, z powodu okolicznosci zwigzanych z wystapieniem sity wyzszej, z zastrzezeniem,
ze Wykonawca przedstawit wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem sity wyzszej na
nalezyte jej wykonanie oraz wskaze, ze przed ztozeniem oferty podjat wszelkie akty starannosci
zmierzajgce do terminowej realizacji zamodwienia;
C) zmiana organizacyjna w strukturze Zamawiajgcego:
- zmiana stron Umowy,
- zmiana podmiotu, na ktéry bedg wystawiane faktury.
Osoby do kontaktéw
§ 11.
1. Osobg/ami odpowiedzialng/ymi za biezgcy kontakt z Wykonawcg po stronie Zamawiajgcego, w tym

podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 jest/sa:

2. Osobg/ami odpowiedzialng/ymi za biezacy kontakt z Zamawiajgcym po stronie Wykonawcy, w tym

podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 jest/sa:

3. Zmiana o0s6b wskazanych w ust. 1 i 2 nie wymaga pisemnego aneksu do Umowy i nastgpi poprzez
pisemne poinformowanie drugiej Strony.

4. Doreczenia oswiadczen woli sg skuteczne z chwilg ich doreczenia na adresy wskazane w komparycji
umowy albo przestania na adresy mailowe, cho¢by druga strona nie potwierdzita ich odbioru:

a) Zamawiajgcego:

b) Wykonawcy:

Ochrona danych osobowych
§ 12.
1. Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa.
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2. Dane osobowe, o ktérych mowa w Umowie udostepniane sg przez Strony w celu realizacji Umowy, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

3. Strony zobowigzuje sie do udzielenia drugiej Stronie oraz innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych udostepnionych przez druga Strone w zwigzku z realizacjg Umowy.

4. Strony zobowigzane sg do zastosowania si¢ do zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

5. Wykonawca os$wiadcza, ze uzyskat od Zamawiajgcego informacje zgodnie z art. 13 RODO, ktére to
Zamawiajgcy zamiescit w Zaproszeniu.

Klauzula poufnosci, Zakaz Cesji
§ 13.

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie ktérych
wszedt wykonujgc przedmiot Umowy.

2. Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej, pod rygorem niewaznos$ci na
pismie, dokonac cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy.

Pozostate postanowienia
§ 14.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego,
a w sprawach formalnoprawnych przepisy kodeksu postepowania cywilnego.

2. Sadem wtasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego postepowania
jest Sad Rejonowy Lublin-Zachéd z siedzibg w Lublinie albo Sad Okregowy w Lublinie.

3. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

§ 14.
Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
- zatgcznik nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;
- zatgcznik nr 2 - Wypetniony przez Wykonawce Formularz Ofertowy z dnia ........ ;
- zatgcznik nr 3 - Wzér protokotu odbioru;

- zatgcznik nr 4 — Wzo6r Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 4 do Zaproszenia

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zwana dalej ,Umowg" zawarta dnia ................. 2022 r. w Swidniku,

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
21-040 Swidnik, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18

NIP: 712-32-35-253 REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

P. — Prezesa Sadu

zwanym dalej w tresci Umowy ,,Administratorem”

a

NIP: o, REGON: .....ccooiiiiiiiiiien,

zwang dalej w tresci Umowy ,,Procesorem”
§1.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Procesorowi, w trybie art. 28 ogdélnego rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1),
dalej zwanego RODO dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejsze;j
Umowie.

2. Procesor zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg Umowa,
RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb,
ktérych dane dotycza.

3. Procesor oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.

§2.
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Procesor bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane zwykfe wpisane do
ksigg hipotecznych:

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez Procesora
wytgcznie w celu wykonania ustugi introligatorskiej ksigg hipotecznych w celu realizacji Umowy
Gtéwnej Nr LWOG-2403-............ /22 zdnia ..........oooiinnnn
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§ 3.
Rodzaj danych i kategorie oséb

Przetwarzanie obejmowac¢ bedzie nastepujgce rodzaje danych osobowych (,,Dane”):
- rodzaj danych: osoby fizyczne wpisane do ksigg hipotecznych,
- kategoria os6b: pracownicy i klienci,
- kategorie danych: imiona, nazwiska, adresy.

§4.

Obowiazki Procesora

1. Procesor przetwarzajgc powierzone dane osobowe zobowigzuje sie do ich witasciwego
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw organizacyjnych i technicznych, w tym
informatycznych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Procesor zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych mu danych
osobowych.

3. Procesor zobowigzuje sie¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy.

4. Procesor zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b
RODO przetwarzanych danych przez osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji niniejszej Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego
ustaniu.

5. Procesor po zakonczeniu Swiadczenia czynnoéci zwigzanych z przetwarzaniem danych usuwa
w sposob skuteczny lub zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie
ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

6. W miare mozliwosci Procesor wspiera Administratora danych w niezbednym zakresie wywigzywania
sie z obowigzku odpowiadania na Zzgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie
z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

7. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwioki zawiadamia
Administratora danych w ciggu 24 godzin.

§5.
Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli stosowanych przez
Procesora srodkéw organizacyjnych i technicznych, w tym informatycznych stuzgcych zabezpieczeniu
przetwarzanych danych osobowych.

2. Administrator danych realizowaé¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora z zachowaniem
1-dniowego jego uprzedzenia.

3. Procesor zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

4. Procesor udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbedne do wykazania

spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.
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§ 6.
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Procesor moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg Umowag do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po obowigzkowym uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Procesora prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega Procesor. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Procesor informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca powinien zapewniac¢ takie same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na
Procesora w niniejszej Umowie.

4. Procesor ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za nie wywigzanie sie ze
spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§7.
Odpowiedzialnosé¢ Procesora

1. Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Umowy, w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Procesor zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Procesora danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych
przetwarzania u Procesora tych danych osobowych, w szczegdélnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez organ nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych. Niniejszy
ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§8.
Czas obowigzywania Umowy

1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okre$lony powigzany z terminem
obowigzywania Umowy Gtéwnej.

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§09.
Rozwigzanie Umowy

1. Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Procesor:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowsg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.
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§ 10.
Zasady zachowania poufnosci
. Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw,
dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspotpracujgcych z nim
0s6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdéb, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).
. Procesor oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych
nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora
danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$é ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujgcych przepiséow prawa lub Umowy.

§11.
Postanowienia koncowe

. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
cywilnego, RODO oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb,
ktérych dane dotycza.
. Sgdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad wtasciwy dla

Administratora danych.
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Zatgcznik nr 5 do Zaproszenia

Wykaz wykonanych ustug

Ja (My), nizej podpisany/a (Ni) ...

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(adres siedziby Wykonawcy)

Przedstawiamy nastepujace informacje:

Wartos¢ Termin
Zamawiajacy brutto realizacji Zalaczone
Przedmiot ustugi (podmiot dla ktorego zrealizowanej ustugi a ;
Lp. PO - referencje
(zamowienia/umowy) ustuga byta ustugi doktadne daty )
_ T (tak/nie)
swiadczona) (zamowienial/ od dd/mm/rr
umowy) do dd/mm/rr*
1.
2.

*nieodpowiednie skresli¢

Uwaga: do wykazu nalezy dofaczy¢ dowody potwierdzajgce, ze ustugi te zostaly wykonane

nalezycie.

(Podpis osoby uprawnionej lub oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we wiasciwym upowaznieniu)

W wykazie Wykonawca wskazuje: przedmiot zaméwienia, wartos¢ Umowy, daty wykonania oraz podmioty,
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zatgcza dowody okreSlajgce, czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami o ktérych mowa sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie

uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

Warunek na podstawie wykazu zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, nalezycie wykonat co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig ustugom

stanowigcym przedmiot zamoéwienia.

e Za ustluge odpowiadajace rodzajem, Zamawiajgcy uzna minimum 2 ustugi konserwacji i renowacji
obejmujgce co najmniej konserwacje i renowacje kilku ksigg hipotecznych. Jedna ustuga oznacza ustuge
wykonang na podstawie jednej umowy. Z tresci referencji musi wynikacé, iz ksiegi po konserwaciji i renowaciji

zostaty odebrane przez Archiwum panstwowe bez zastrzezen.

e Za ustuge odpowiadajace wartoscia, Zamawiajacy uzna minimum 2 ustugi konserwacji i renowacji
obejmujgce co najmniej kilku ksigg hipotecznych o wartosci nie mniejszej niz 40.000,00 zt brutto (stownie:

czterdziesci tysiecy ztotych) kazda.
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Wzér protokotu odbioru

Sporzadzony w dniu r.w

Zatgcznik nr 3 do Umowy

pomiedzy:
Zamawiajgcym:

Skarbem Panstwa - Sagdem Rejonowym Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku,

reprezentowanym przez

a
Wykonawca:

reprezentowanym/g przez

Stwierdzamy, ze zamowiony przedmiot Umowy zostat wykonany zgodnie/niezgodnie*

z Umowag Nr LWOG-2403- 122 r. z dnia

W przypadku niezgodnosci —zastrzezenia Zamawiajacego*:

*odpowiednie skreslic

ZAMAWIAJACY

WYKONAWCA
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